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 Наименование 

подразделения 

Фамилия И.О.  Подпись Дата 

Разработано ОЛиА Косова Е.А.   

Согласовано 
Проректор по 

учебной работе 
Гоник И.Л. 

  

Согласовано УКиСР Кувшинов Р.М.   

Согласовано УПиИО Волкова Я.В.   

Согласовано УМУ Стегачев Е.В.   

Проверено ОМКОД Текин А.В.   
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1 Общие положения 

 

1.1 Настоящее Положение определяет направления деятельности, функции, 

структуру и взаимоотношения отдела лицензирования и аккредитации образовательных 

программ (далее по тексту – ОЛиА ОП). 
1.2 ОЛиА ОП входит в состав учебно-методического управления (далее по тексту – 

УМУ) Волгоградского государственного технического университета (ВолгГТУ). 

1.3 ОЛиА ОП возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность и 

освобождаемый от нее приказом ректора ВолгГТУ в соответствии с действующим 

законодательством РФ в сфере труда и занятости. 

1.4 На время отсутствия начальника ОЛиА ОП, его функции возлагаются на другого 

сотрудника УМУ, назначение исполняющего обязанности или временно исполняющего 

обязанности начальника ОЛиА ОП проводится распоряжением начальника УМУ или 

вышестоящим должностным лицом по прямой линии соподчиненности. 

1.5 ОЛиА ОП создается, реорганизуется и ликвидируется приказом ректора 

ВолгГТУ. 

1.6 Основной целью ОЛиА ОП является осуществление координационно-

управленческого, информационно-аналитического, организационно-методического и 

консультационного сопровождения процедур подготовки и проведения лицензирования и 
(или) государственной, профессионально-общественной и общественной аккредитации 

образовательных программ профессионального и дополнительного образования ВолгГТУ, в 

том числе отдельных перспективных и реализуемых образовательных программ высшего 

образования (при необходимости – программ среднего профессионального образования, 

дополнительного образования). 

1.7 В своей деятельности начальник и сотрудники ОЛиА ОП руководствуются 

следующими документами: 

 действующим законодательством Российской Федерации; 

 приказами, распоряжениями, директивами и инструкциями Правительства РФ, 

Министерства науки и высшего образования РФ (Минобрнауки РФ), Федеральной службы 

по надзору в сфере образования и науки РФ (Рособрнадзора); 

 Уставом ВолгГТУ; 

 приказами и распоряжениями ректора ВолгГТУ; 

 решениями Ученого совета ВолгГТУ; 

 коллективным договором ВолгГТУ и трудовым договором (контрактом); 

 документами системы менеджмента качества и внутренними регламентами 

ВолгГТУ; 

 текущей политикой руководства ВолгГТУ в области качества и реализации 

образовательной деятельности;  

 государственными и отраслевыми, профессиональными стандартами; 

 настоящим Положением; 

 должностными инструкциями сотрудников ОЛиА ОП; 

 иной локальной нормативной и распорядительной документацией ВолгГТУ. 

1.8 При возникновении производственной необходимости, а также на основе 

решений ректората и начальника УМУ ВолгГТУ по представлению начальника ОЛиА ОП, в 

рамках отдела могут быть созданы секторы и группы (рабочие группы); 
1.9 В случае внесения изменений и/или дополнений, настоящее положение подлежит 

переизданию и переутверждению. 
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2 Основные задачи ОЛиА 

 

Деятельность ОЛиА ОП направлена на осуществление следующих основных задач:  

2.1 Поиск, изучение, систематизация и контроль исполнения нормативно-правовых, 

нормативно-методических и организационно-распорядительных документов Минобрнауки 
РФ, Рособрнадзора, федерального государственного бюджетного учреждения 

«Национальное аккредитационное агентство в сфере образования», федерального 

государственного бюджетного учреждения «Информационно-методический центр анализа» 

и иных внешних сторон по вопросам лицензирования и государственной аккредитации 

образовательной деятельности, отдельных образовательных программ профессионального и 

дополнительного образования. 

2.2 Координация работы структурных подразделений ВолгГТУ по лицензированию и 

аккредитации образовательных программ основного профессионального и дополнительного 

образования.  

2.3 Организация подготовки, внутренняя экспертиза, нормативно - методическое 

сопровождение и проверка на полноту и качество документов, представляемых кафедрами, 

факультетами, институтами, филиалами на лицензирование и государственную 

аккредитацию образовательных программ высшего образования.  

2.4 Организационно-методическое и информационно-технологическое обеспечение 
подготовки и проведения процедур лицензионной экспертизы и государственной, 

профессионально-общественной и общественной аккредитации ВолгГТУ как 

образовательного учреждения, перспективных и реализуемых образовательных программ 

профессионального и дополнительного образования. 

2.5 Организация подготовки, внутренняя экспертиза, нормативно-методическое 

сопровождение иных процедур, проводимых Рособрнадзором в отношении ВолгГТУ в 

части лицензирования и государственной аккредитации. 

2.6 Организация подготовки, внутренняя экспертиза, организационно-методическое 

сопровождение иных процедур, проводимых независимыми международными, 

национальными и региональными аккредитационными общественными и 

профессиональными организациями, ассоциациями, фондами, сообществами в части 

профессионально-общественной и общественной аккредитации перспективных и 

реализуемых ВолгГТУ образовательных программ профессионального и дополнительного 

образования. 
2.7 Сбор, накопление и обработка отчётности и иной документированной 

информации, в том числе с ограниченным доступом, банков и баз данных по вопросам 

лицензирования образовательной деятельности и аккредитации образовательных программ.  

2.8 Предоставление в установленном в ВолгГТУ порядке единовременной, 

периодической и статистической отчётности по вопросам лицензирования образовательной 

деятельности и аккредитации образовательных программ.  

2.9 Подготовка информационных, аналитических и других материалов по вопросам 

лицензирования и аккредитации отдельных основных образовательных программ, 

структурных и обособленных подразделений, университета в целом.  

2.10 Анализ, оценка и контроль совместно с другими структурными 

подразделениями ВолгГТУ за выполнением лицензионных требований и условий при 

осуществлении образовательной деятельности и аккредитационных показателей и 

критериев, установленных Рособрнадзором (для государственной аккредитации), внешними 
сторонами (для профессионально-общественной, общественной аккредитации), как для 

реализации отдельных основных образовательных программ профессионального 
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образования, так и для университета в целом. 

2.11 Мониторинг опыта других образовательных организаций по вопросам, 

находящимся в компетенции ОЛиА ОП, и распространение опыта в ВолгГТУ. 

2.12 Структурирование баз данных, обеспечивающих хранение и оперативное 

использование информации, обработка полученных данных в ходе внутренних экспертиз и 
контроля.  

2.13 Выполнение иных задач в пределах компетенции ОЛиА ОП, определяемых 

руководством ВолгГТУ. 

 

3 Функции ОЛиА ОП 

 

На отдел возложена качественная реализация следующих основных функций: 

3.1 Обеспечение соблюдения в ВолгГТУ законодательства в сфере образования в 

пределах ведения ОЛиА ОП. 

3.2 Разработка и актуализация внутренних нормативных документов, 

регламентирующих организацию и содержание учебно-методической работы Университета, 

по вопросам, находящимся в компетенции Отдела.  

3.3 Организация и методическое сопровождение работ по исполнению действующего 

федерального законодательства об образовании в части лицензирования и государственной, 
профессионально-общественной и общественной аккредитации образовательной 

деятельности ВолгГТУ и реализуемых образовательных программ профессионального и 

дополнительного образования. 

3.4 Организация, координация и всестороннее методическое сопровождение 

процессов лицензирования и государственной, профессионально-общественной и 

общественной аккредитации образовательной деятельности ВолгГТУ, перспективных и 

реализуемых образовательных программ профессионального и дополнительного 

образования на отдельных факультетах, кафедрах, в филиалах и иных обособленных 

структурных подразделениях (в последнем случае - при необходимости по отдельному 

распоряжению начальника УМУ или проректора по учебной работе). 

3.5 Осуществление системы мероприятий по внутренним проверкам, мониторингу, 

экспертизе соответствия перспективных и реализуемых ВолгГТУ образовательных 

программ профессионального и дополнительного образования требованиям действующего 

федерального законодательства об образовании в части лицензирования (лицензионным 
требованиям и условиям осуществления образовательной деятельности) и государственной 

аккредитации, по обеспечению возможности использования результатов мониторинга, 

проверок и экспертиз для принятия управленческих решений. 

3.6 Осуществление системы мероприятий по внутренним проверкам, мониторингу, 

экспертизе соответствия перспективных и реализуемых ВолгГТУ образовательных 

программ профессионального и дополнительного образования требованиям независимых 

международных, национальных и региональных аккредитационных общественных и 

профессиональных организаций, ассоциаций, фондов, сообществ в части профессионально-

общественной и общественной аккредитации перспективных и реализуемых ВолгГТУ 

образовательных программ профессионального и дополнительного образования, по 

обеспечению возможности использования результатов мониторинга, проверок и экспертиз 

для принятия управленческих решений. 

3.7 Организация эффективной работы по созданию и поддержанию в актуальном 
состоянии базы отчетности и иной документированной информации, в том числе с 

ограниченным доступом, банков и баз данных по вопросам лицензирования и 
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государственной, профессионально-общественной и общественной аккредитации 

образовательной деятельности ВолгГТУ, перспективных и реализуемых образовательных 

программ профессионального и дополнительного образования, включая поиск и 

систематизацию информации относительно указанных процедур об опыте других 

образовательных организаций и предоставление единовременной, периодической и 
статистической отчетности по указанным выше процедурам в ректорат или внешним 

пользователям (в последнем случае – по распоряжению начальника УМУ, проректора по 

учебной работе, первого проректора, ректора ВолгГТУ). 

3.8 Обеспечение эффективного взаимодействия с другими структурными 

подразделения ВолгГТУ, в частности с сектором планирования и мониторинга 

образовательной деятельности отдела менеджмента качества образовательной деятельности 

(далее - ПМОД) УМУ в части подготовки справок самообследования и актуализации 

внутренней аналитической информации перед и в процессе реализации процедур 

лицензирования и государственной, профессионально-общественной и общественной 

аккредитации образовательной деятельности ВолгГТУ, перспективных и реализуемых 

образовательных программ профессионального и дополнительного образования, в том 

числе на отдельных факультетах, кафедрах, в филиалах и иных обособленных структурных 

подразделениях (в последнем случае - при необходимости по отдельному распоряжению 

начальника УМУ или проректора по учебной работе). 
3.9 Выполнение решений ректората и координация мероприятий, а также 

самостоятельная разработка планов и программ по постоянному улучшению внутренних 

бизнес-процессов (в том числе, в рамках системы менеджмента качества ВолгГТУ), 

связанных с лицензированием и государственной, профессионально-общественной и 

общественной аккредитации образовательной деятельности ВолгГТУ, перспективных и 

реализуемых образовательных программ профессионального и дополнительного 

образования.  

3.10 Проведение своевременной актуализации внутренней документации, в том 

числе документации системы менеджмента качества ВолгГТУ (Документированных 

процедур), непосредственно относящейся к вопросам лицензирования и государственной, 

профессионально-общественной и общественной аккредитации образовательной 

деятельности ВолгГТУ, перспективных и реализуемых образовательных программ 

профессионального и дополнительного образования на отдельных факультетах, кафедрах, в 

филиалах и иных обособленных структурных подразделениях, а также к деятельности 
сотрудников ОЛиА ОП(ПСП, ДИ). 

3.11 Выполнение иных аналитических процедур, организационных и 

мониторинговых мероприятий, а также контроль порядка и сроков представления 

статистической отчетности, форматно-логический контроль на предмет соответствия 

идентичным формам представления информации и правильности их заполнения, 

составление планов, связанных с процедурами лицензирования и государственной, 

профессионально-общественной и общественной аккредитации образовательной 

деятельности ВолгГТУ, перспективных и реализуемых образовательных программ 

профессионального и дополнительного образования, в том числе на отдельных 

факультетах, кафедрах, в филиалах и иных обособленных структурных подразделениях, 

включая подготовку докладов и презентаций в процессе и по итогам реализации 

вышеуказанных направлений работ.  

3.12 Выполнение работ по подготовке аналитических данных и материалов к 
ежегодным цифровым консолидированным материалам деятельности ВолгГТУ, итоговому 

приказу, иным видам внутривузовской отчетности, вопросов к заседаниям Ученого совета 
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университета, ректората, научно-методического совета, совета деканов по вопросам 

деятельности ОЛиА. 

3.13 Организация работ размещению на сайте ВолгГТУ и актуализации 

методических указаний и информации по вопросам деятельности ОЛиА ОП.  

3.14 Разработка комплекса корретирующих и предупреждающих мероприятий в 
процессе лицензирования и аккредитации образовательной деятельности ВолгГТУ, 

перспективных и реализуемых образовательных программ профессионального и 

дополнительного образования, в том числе на отдельных факультетах, кафедрах, в 

филиалах и иных обособленных структурных подразделениях. 

3.15 Выполнение иных функций в соответствии с приказами и распоряжениями 

начальника УМУ, проректора по учебной работе, первого проректора, ректора ВолгГТУ в 

пределах ведения ОЛиА ОП. 

 

4 Взаимоотношения. Связи 

 

4.1 ОЛиА ОП взаимодействует со всеми структурными подразделениями ВолгГТУ 

по вопросам лицензирования и аккредитации образовательной деятельности и отдельных 

образовательных программ ВолгГТУ.  

При этом отдел: 
получает: 

- документы о ходе и результатах внутренних проверок, аудитов, в т.ч. проверок 

ОМК; 

- формы документов и сами первичные, отчетные и аналитические документы, 

необходимые для эффективной реализации возложенных на ОЛиА функций и задач; 

- данные от ПМОД ВолгГТУ по результатам ежегодного самообследования 

образовательных организаций высшего образования и их филиалов или перспективных 

аналогичных процедур; 

- данные от подразделений ВолгГТУ для формирования программ и планов 

развития отдельных образовательных программ и (или) образовательной деятельности в 

целом; 

- запросы на оказание консультационной, методической и другой поддержки в 

части вопросов, связанных с лицензированием и государственной, профессионально-

общественной и общественной аккредитации образовательной деятельности ВолгГТУ, 
включая и филиалы; 

- иные данные, необходимые для подготовки информаций, справок и докладов. 

представляет: 

- консолидированные планы структурных и обособленных подразделений по 

лицензированию и аккредитации отдельных образовательных программ и 

совершенствования образовательной деятельности ВолгГТУ в целом (в том числе 

совместно с ПМОД, ОМКОД, УМО, ОАОД); 

- результаты внутренних проверок деятельности подразделений в части вопросов, 

связанных с лицензированием и государственной, профессионально-общественной и 

общественной аккредитации образовательной деятельности ВолгГТУ, включая и филиалы; 

- предложения по улучшению и повышению эффективности работы по 

лицензированию и аккредитации в отдельных структурных и обособленных 

подразделениях, а также в ВолгГТУ в целом; 
- предложения по улучшению и повышению эффективности системы внутреннего 

аудита и мониторинга образовательной деятельности ВолгГТУ, в том числе по отдельным 
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образовательным программам, структурным подразделениям, внутренним бизнес-

процессам; 

- промежуточные и итоговые результаты процедур лицензирования и аккредитации 

ВолгГТУ и отдельных образовательных программа – в ректорат; 

- аналитические материалы по всем видам осуществляемой деятельности, том 
числе в форме докладов и презентаций на заседания Ученого совета ВолгГТУ, Научно-

методического совета ВолгГТУ, Совета деканов ВолгГТУ, конференции и пр. – в ректорат и 

иные структурные подразделения по распоряжению проректора по учебной работе или 

начальника УМУ; 

- справки, информацию, проекты приказов и распоряжений – в ректорат и иные 

структурные подразделения по распоряжению проректора по учебной работе или 

начальника УМУ. 

4.2 ОЛиА ОП взаимодействует с внешними сторонами (иными университетами, 

институтами, фондами, коммерческими организациями, рейтинговыми агентствами, 

органами исполнительной власти РФ и субъектов и пр.) по вопросам, связанным с 

деятельностью отдела. 

 

5 Основные функции, права и ответственность руководителя ОЛиА 

 
Функции, права и ответственность начальника ОЛиА приведены в должностной 

инструкции. 
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