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Проверено ОМКОД Текин А.В.   
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1 Общие положения 

1.1 Отдел интеллектуальной собственности (далее – Отдел) является 

структурным подразделением федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Волгоградский 

государственный технический университет» (далее – Университет, ВолгГТУ), 

осуществляет свою деятельность в едином комплексе образовательной, научной, 

научно-технической и научно-исследовательской деятельности Университета на 

основании настоящего Положения и подчиняется непосредственно первому 

проректору ВолгГТУ. 

1.2 Руководителем Отдела является начальник отдела интеллектуальной 

собственности. Должность начальника отдела интеллектуальной собственности 

подлежит замещению по конкурсу в соответствии с положением о конкурсной 

комиссии и порядке проведения конкурса на замещение должностей научных 

работников ФГБОУ ВО «Волгоградский государственный технический 

университет», утвержденным решением ученого совета от 04.10.2017г. В 

приложении 1 указанного положения определяются квалификационные 

требования, предъявляемые к начальнику ОИС (Таблица – Критерии соответствия 

претендентов научным должностям (по квалификационным группам), строка 1 – 

руководитель научного подразделения). Конкурсные мероприятия 

осуществляются через портал вакансий по адресу http://ученые-исследователи.рф. 

1.3 Отдел комплектуется высококвалифицированными специалистами, 

имеющими базовое высшее техническое образование.  

1.4 В своей деятельности Отдел руководствуется Гражданским кодексом 

Российской Федерации, федеральными законами, Указами Президента РФ, 

Постановлениями и Распоряжениями Правительства РФ, Приказами 

Минэкономразвития РФ, Приказами Минобрнауки РФ, международными 

http://ученые-исследователи.рф/
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соглашениями, а также приказами и распоряжениями ректора (первого 

проректора) Университета. 

1.5 Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с учебными, 

научными, производственными и управленческими подразделениями 

Университета. 

1.6 Решение об организации (реорганизации/ликвидации) отдела 

принимается ректором на основании предложений начальника отдела, первого 

проректора. 

2 Основные задачи 

2.1 Отдел разрабатывает нормативные и методические документы 

Университета, регламентирующие вопросы, связанные с созданием, охраной и 

использованием объектов интеллектуальной собственности, финансирования этой 

деятельности, включая вопросы выплаты вознаграждений и иных форм 

поощрения авторов и лиц, содействовавших изобретательской и патентно-

лицензионной деятельности. 

2.2 Отдел осуществляет правовую охрану объектов интеллектуальной 

собственности (далее - ОИС), создаваемых в процессе учебной, научной, научно-

исследовательской и производственной деятельности в Университете, формирует 

портфель интеллектуальной собственности Университета, а также осуществляет 

лицензирование коммерчески значимых ОИС. 

2.3 Отдел проводит анализ состояния изобретательской и патентно-

лицензионной деятельности Университета, готовит предложения по ее 

совершенствованию. 

2.4 Отдел осуществляет правовую охрану следующих объектов 

интеллектуальной собственности: 

- изобретения, полезные модели, промышленные образцы; 

- товарные знаки, знаки обслуживания, наименование мест происхождения 

товаров; 
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- программы для ЭВМ и базы данных; 

- топологии интегральных микросхем; 

- селекционные достижения. 

2.5 Отдел осуществляет лицензирование следующих объектов 

интеллектуальной собственности: 

- изобретения, полезные модели, промышленные образцы; 

- товарные знаки, знаки обслуживания, наименование мест происхождения 

товаров; 

- программы для ЭВМ и базы данных; 

- топологии интегральных микросхем; 

- селекционные достижения; 

- ноу-хау (служебная и коммерческая тайны). 

3 Функции 

3.1 Отдел осуществляет организационные мероприятия, исключающие 

нарушения прав Университета в отношении объектов его интеллектуальной 

собственности, а также нарушения аналогичных прав третьих лиц со стороны 

Университета.  

3.2 Отдел совместно с авторами-разработчиками оформляет и подает в 

уполномоченные ведомства заявки на выдачу охранных документов на объекты 

интеллектуальной собственности, ведет делопроизводство и переписку по 

заявкам, контролирует своевременность уплаты пошлин за совершение 

юридически значимых действий, связанных с оформлением прав на объекты 

интеллектуальной собственности и поддержанием патентов, подает обращения в 

Палату по патентным спорам. 

3.3 Отдел осуществляет защиту имущественных прав университета в 

отношении объектов интеллектуальной собственности, а также защиту 

имущественных и личных неимущественных прав их авторов.  
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3.4 Отдел консультирует сотрудников Университета по вопросам 

патентного и авторского права, оказывает методическую помощь в проведении 

патентных исследований.  

3.5 Отдел принимает участие в работе по оценке объектов 

интеллектуальной собственности и их учету в качестве нематериальных активов. 

3.6. Отдел готовит лицензионные соглашения о предоставлении прав на 

объекты интеллектуальной собственности, осуществляет государственную 

регистрацию этих соглашений и контролирует их выполнение. 

3.7 Отдел осуществляет учет и отчетность в области правовой охраны и 

лицензирования интеллектуальной собственности Университета. 

4 Взаимоотношения. Связи 

Таблица по взаимодействиям подразделения 

Наименование 

подразделения 

и/ или 

должностные 

лица 

Получаемая информация 

(вид носителя) 
Сроки 

Предоставляемая 

информация (вид 

носителя) 

Сроки 

Внешний документооборот1 

Федеральный 

институт 

промышленной 

собственности 

(ФИПС) 

- Уведомления о принятии 

решения; 

- Уведомления о 

необходимости уплаты 

пошлин; 

- Отчет о патентном 

поиске; 

- Запросы экспертизы; 

- Уведомления о 

патентоспособности; 

- Решения экспертизы; 

- Охранные документы (б). 

по м.н. 

- Документы на подачу 

заявок на объекты 

интеллектуальной 

собственности 

- Переписка по заявкам на 

изобретения, ПМ, ПР для 

ЭВМ и БД и др., 

включающая ответы на 

уведомления, запросы и 

решения экспертизы 

- Платежные документы 

по м.н. 

Внутренний документооборот 

Ректорат - Приказы; 

- Распоряжения. 

по м.н. -Годовой отчет по 

изобретательской и 

патентно-лицензионной 

работе (б);  

 

 

 

р./год 

                                                   
1  - Внешний документооборот осуществляется на бумажном носителе или в цифровом 

(электронном) формате в личном кабинете на сайте ФИПС. 
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Наименование 

подразделения 

и/ или 

должностные 

лица 

Получаемая информация 

(вид носителя) 
Сроки 

Предоставляемая 

информация (вид 

носителя) 

Сроки 

-Статистические данные по 

патентно-лицензионной 

работе (б); 

-Сопроводительные 

документы при подаче 

заявок (б); 

-Внутренний пакет 

документов при 

регистрации ОИС (б); 

-Лицензионные договора и 

акты (б). 

 

 

по м.н. 

 

 

по м.н. 

 

 

по м.н. 

 

по м.н. 

Ректорат, 

ПЭО УНиИ, 

бухгалтерия, 

ПФУ, 

контрактная 

служба 

  -Оплата пошлины за 

подачу заявок, экспертизу, 

выдачу патентов на 

изобретения, ПМ, 

свидетельств на программы 

для ЭВМ и БД (СЗ); 

-Оплата пошлины за 

поддержание патентов в 

силе (СЗ); 

-Смета расходов по 

изобретательской и 

патентно-лицензионной 

работе (б); 

-Документация по 

постановке на бухучет 

ОИС (б); 

-Договора отчуждения прав 

со сторонними авторами 

ОИС (б). 

 

 

 

 

 

по м.н. 

 

 

по м.н. 

 

 

 

р./год 

 

 

р./мес. 

 

 

по м.н. 

Ректорат, 

УНиИ, 

ПЭО УНиИ, 

бухгалтерия, 

УПиИО 

  -Приказы и распоряжения 

по патентно-лицензионной 

работе (б) 

 

 

 

по м.н. 

 

Кафедры -Исходные материалы 

заявок для регистрации ОИС 

(б, ц). 

по м.р. -Пакет документов для 

подачи заявок на ОИС 

(изобретения, ПМ, ПР для 

ЭВМ и БД, и др.) (б, ц) 

 

 

 

по м.н. 

Деканаты, 

Отдел 

аспирантуры 

  -Статистические данные по 

патентно-лицензионной 

работе по кафедрам (б) 

 

 

по м.н. 

Архив   -Сдача дел на хранение р./год 
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Обозначения:    б – документ должен быть на бумажном носителе. 

ц – документ должен быть в цифровом (электронном) формате. 
СЗ – служебная записка. 
по м.н. – по мере необходимости. 
по м.р. – по мере разработки. 
р./мес. – раз в месяц. 
р./год – раз в год. 

5 Основные функции (обязанности), права и ответственность 

руководителя и сотрудников отдела интеллектуальной собственности 

Функции (обязанности), права и ответственность начальника и сотрудников 

отдела интеллектуальной собственности приведены в должностных инструкциях: 

- начальника отдела интеллектуальной собственности; 

- главного специалиста отдела интеллектуальной собственности; 

- инженера отдела интеллектуальной собственности. 
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