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1. HEJIN Y1 3AJTIAYY OCBOEHUSA TUCIUIIVIMHBI (MO AYJIA, TIPAKTHKN).

B THUIT IMTPAKTUKW. CIT b 1 ®OPMA (®OPMbD EE IMTPOBEJEHWA
Ilensto penofaBaHus AUCIAIUIHHEL SBIIACTCS MOMydeHNE 3HAHUH 00yJaromuMces 00 opraHu3ay paboTs C
JOKyMEHTaMH (IOKYMEHTOO0OPOT); HAy4UThCS IPUMEHATH IOJTy4€HHbIE 3HAHUS B IIPOIIECCE TEOPETUIECKON U
NPaKTHYECKON NEeATEIBHOCTH B COBPEMEHHBIX OPTaHN3alUsIX Pa3InIHbIX OPraHU3aLMOHHO-TIPABOBBIX (hOPM.

3agayaMu U3y4eHHs JaHHOTO Kypca sSBIISIOTCA:

- (I)OpMI/IpOBaHI/Ie Y CTYACHTOB KOMIUIEKCHOTO IPEACTABICHUSA O Pa3BUTUN JOKYMEHTA, CUCTEM JOKYMEHTAIIMU; O COCTABE
cnyme6m>lx JOKYMCHTOB, 0COOCHHOCTAX HX O(I)OpMJ'IeHI/Iﬂ B COOTBETCTBUU C COBPEMCHHBIMU ITPpaBUJIaMU;

- OCBOCHHE CTYICHTaM{ OCHOBHBIX MIPUHIUIIOB JOKYMEHTOO00POTa Ha MPEANPHUATHH, OBIIAICHUE UMH HEOOXOAUMBIM
HHCTPYMCHTapHEM KOMITBIOTEPHBIX TEXHOJIOTHI T 3¢ (heKTHBHOI OpraHU3aIiy paboTH C JOKyMCHTAMHU;

- H3y4EHHE COBPEMEHHBIX MMPO0JIEeM TOKYMEHTHPOBAHUS HH(POPMAIINHU, 3aKOHOMEPHOCTEH 00pa3oBaHusl JOKYMEHTOB,
CUCTEM JIOKYMEHTAIIMH, KOMIUIEKCOB JOKYMEHTOB, HAIIPABJICHUH COBEPIICHCTBOBAHUS JOKYMEHTAIIHOHHOTO 00CCIICUCHHS;

- (hopmupoBaHUE y 00YJAIOMINXCS ONPECICHHOTO COCTaBa KOMIIETCHITHH, KOTOpBIe 0a3HpYIOTCS Ha XapaKTePUCTUKAX
Oymyrielt mpodecCHOHATBHOM NesITeTBPHOCTH, 8 HMEHHO: 00JIaCTh, 0O BEKTHI, BUJIBI M 33]]a9l 3TOU JESTEILHOCTH.

2. MECTO JUCIIMITIJIMHBI MO AYJIsA, IPAKTUKH) B CTPYKTYPE OBPA3OBATEJIBHOM ITPOI'PAMMBbI

ukn (pasnen) OIT: | 51.B

2.1 | TpeboBaHus K NpeABAPUTEIHLHOH MOATOTOBKE 00y4aIOLIErocs:

2.1.1 | Hasmoru u Haymoroo010KeHne

2.1.2 | IlpoexTHBbIN aHATIH3

2.1.3 | ®uHAHCOBLIN MEHEIHKMEHT

2.1.4 | byxrantepckuil y4ét u aHanus3

2.1.5 | JlIoructrka

2.1.6 | CraTtuctuka

2.1.7 | YrpagsieHue nepcoHaioMm

2.2 | [ucuMniMHb (MOAY/IH) U NPAKTHKH, VI KOTOPBIX OCBOEHHME JAHHOM AUCUMIIJIMHBI (MOAY/Is) HE00X0AMMO KaK
npeauecTByoLiee:

2.2.1 | BeimonHeHHe ¥ 3aIUTa BBITYCKHOIN KBaNU(HKAIIHOHHON PabOTHI

3. KOMIIETEHLIMHA OB YYAIOIETOCS1, ®OPMUPYEMBIE B PE3YJIbTATE OCBOEHMSI JUCHUILINHBI
(MOJYJIsl, HIPAKTUKH)

YK-10: Cniocoden NpUHUMATH 000CHOBaHHBbIE YKOHOMHUYECKHE peuieHus B pasjingIHbIX 00J1aCTAX KU3HEAEATEIbHOCTH

VK-10.1: 3naxom ¢ ocnogHbiMu OOKYMEHMAMU, pe2lamMeHMUpyIouwumMu IKOHOMULECKYIO 0esimenlbHOCIb, UCTNOYHUKAMU
Gunancuposanus NPogpheccuoHanbHOU OestmelbHOCIU, NPUHYUNAMU NIAHUPOBAHUSL IKOHOMUYECKOU 0esimelbHOCU

Pesynbrate! 00ydyeHus: CTyIeHT 3HAeT OCHOBHBIE JJOKYMEHTBI, PETJIAMEHTHPYIOIINE SKOHOMUYECKYIO e TeIbHOCT.
CTyzneHT yMeeT MCIONB30BaTh OCHOBHBIE JOKYMEHTBI, PETNIAMEHTHPYIOIINE YKOHOMUYECKYIO AEATEIBHOCTb.
CryneHT BiajeeT HHpOpManue 0 OCHOBHBIM JOKYMEHTaM, PEerfIaMEHTHPYIOIIHE SKOHOMIYECKYIO e TEeINBHOCTb.

VK-10.2: Obocnosvisaem npunamue IKOHOMUYECKUX PeuleHUll, UCRONb3Yen Memoobl IKOHOMUYECKO20 NAAHUPOBAHUSL OISl
00CMUICEHUst NOCMAGIEHHBIX YeJlell.

PeSyJ'IBTaTLI O6y‘{€HI/IHI CTyZ[CHT 3HACT KaK HCIOJb30BATh METO/JAbl SKOHOMUYECKOI'O MJIAHUPOBAHUS IMPU COCTABJIICHUU JOKYMCEHTOB.
CTy,Z[eHT YMECT UCIIOJIB30BATh METOAbl SKOHOMUYCCKOTO IINIAHUPOBAHUA ITPU COCTABIICHUHU JOKYMCHTOB.
CTyIIeHT BJIaZCCT METOJaMH DKOHOMUYECCKOT0O INIAHUPOBAHUSA ITPU COCTABIICHUU JJOKYMEHTOB.

VK-10.3: lpumensiem sxonomudeckue UHCIMPYMEHMbl 8 PA3TUYHBIX 00IACTAX JICUHEOeAMEeNbHOCTU.

Pesynbrate! 00ydenus: CTyneHT 3HaeT 9KOHOMUYECKHUE OCOOCHHOCTH BEAEHMUS JOKYMEHTO000pOTa.
CTyIeHT yMeeT NPUMEHSTh YKOHOMUYECKHE OCOOEHHOCTH BeIEHHs JOKYMEHTO000pOTa.
CryneHT BnajgeeT 3JKOHOMHUECKUMH 0COOCHHOCTSIMU BeJICHHS IOKyMEHTO000pOTa.

4. CTPYKTYPA U COJAEPKAHUE JUCIUMITJINHBI (MO YJIA, IIPAKTHKH)

Kon HaumenoBaHue pa3iesioB U TeM /BUJ 3aHATHS/ Cemectp | Yacos ®opma
3aHATUS / Kvpe KOHTPOJIA
1 Pazpea 1.

1.1 OCHOBHBIE TTOHATHS TOKyMeHTooOopoTa /Tema/ 7 0

1.1.1 JloKkyMeHTOO00pOT: OCHOBHBIE MOHATHA. DYHKIMN TOKYyMEHTOB. BHIIBI
JOKYMEHTOB. /JIex/

1.1.2 JlokyMeHTOOOOPOT: OCHOBHBIE MOHSTHUS. /TIp/ 7 2 T
1.1.3 Kontpomnsaas pabota /Cp/ 7 6 K

1.2 YHau¢ukanus 1 craHIapTH3aMs YIPaBICHIECKHX JOKyMEeHTOB. /Tema/ 7 0
1.2.1 CrargapTu3anus JOKyMEHTOB. Y HU(UKAIUS JOKYMEHTOB. Y HU(DUIIMPOBAHHBIC 7 2

CUCTEMBI JoKyMeHTanuu. /JIex/




122 YHuunupoBaHHbIE CHCTEMBI JoKyMeHTaruu. /IIp/ 7 2
1.2.3 Kontponsaas pabota /Cp/ 7 6
1.3 IIpaBuna cocTaBneHNs JOKyMeHTOB /Tema/ 7 0
1.3.1 TpeboBauMs K 0OOPMIICHHIO PEKBU3UTOB JOKyMeHTa. TpeboBaHus K OaHKaM 7 2
JOKYMEHTOB M 0(OPMIICHHIO JOKYMEHTOB. /JIek/
1.3.2 OdopmiieHre pekBU3UTOB AoKyMeHTa. /TIp/ 7 2
1.33 KonTtponsnas padota /Cp/ 7 6
14 OpraHu3auuoHHbIe TOKYMEHTHI /Tema/ 7 0
1.4.1 Oco0OeHHOCTH OpraHU3allMOHHBIX JOKyMeHTOB. YcraB.Ilonoxenue. [paBuia. 7 2
Wucrpykuust. CTpykTypa U mTaTHas YuciaeHHoCTh. llITatHoe pacnucanue. /Jlex/
1.4.2 OCOOCHHOCTH OPraHU3alMOHHBIX TOKYMEHTOB. /I1p/ 7 2
1.4.3 KonTtponsHas padota /Cp/ 7 6
1.5 PacnopsimuTenbHbie JOKyMeHTHI /Tema/ 7 0
1.5.1 Bunsl pacnopsautensHbIX JOKyMeHTOB. [Ipukas.Beinucka u3 npukasa. 7 2
Pacnopspxenue. Ykazanue. [loctanosnenue. Pemenus. /JIex/
1.5.2 Bumsl pacnopsauTensHBIX JOKYMEHTOB. /TIp/ 7 2
1.5.3 KonTtponsaas padota /Cp/ 7 6
1.6 HHupopManmoHHO-CTIIpaBOYHbIC TOKYMEHTHI /Tema/ 7 0
1.6.1 Bugbl nHpOpMaMOHHO-CIIPAaBOYHBIX TOKYMEHTOB. JloKiaqHas 3ammcka, ee 7 2
PEKBH3HUTHL. BHIBI 0OBACHUTENBHBIX 3aITUCOK.BUABI CIpaBokK. [IpoTokoi u ero
PpexBU3UTHL. Beinncka u3 IpoTokona. AKT U €ro peKBU3UTHL. Bubl 1enoBbix
muceM. /Jlex/
1.6.2 Busl HHGOPMAIOHHO-CIIPABOYHBIX TOKYMEHTOB. /TIp/ 7 2
1.6.3 KonTtponsnas padota /Cp/ 7 6
1.7 JIOKyMEHTBHI 110 JIM9HOMY cocTaBy /Tema/ 7 0
1.7.1 Bupl JOKyMEHTOB 10 JTMYHOMY COCTaBY. 3asiBIIEeHHE. TPYIOBOM AoroBop.JlnmuHoe 7 2
neno.Tpynosast kakka. [Ipukas mo mmaHOMy cocraBy. /JIex/
1.7.2 Bupl JOKyMEHTOB 1O JTMYHOMY cocTaBy. /I1p/ 7 2
1.7.3 KonTtponsHas padota /Cp/ 7 6
1.8 TIpuHIUIBI OpraHu3anuy ToKyMeHToobopora /Tema/ 7 0
1.8.1 JlokymeHTO060pOT. BXOmsmuii mokyMmeHT0000poT. McXomsmuii 7 2
JOKyMEeHTO000poT.BHyTpeHHNMIT oKyMeHTO000pOT. /JIex/
1.8.2 HoxymenTtonotoku /I1p/ 7 2
1.8.3 KonTtponsaas padota /Cp/ 7 6
1.9 Perncrpamust 1 ydeT MoCTyIaloMmuX B OpraHU3aINIo0 JOKyMEeHTOB. /Tema/ 7 0
1.9.1 Peructpanus moctynaronpx B OpraHM3alyio JOKYMEHTOB. Y 4eT OCTYIMAIOIIUX 7 2
B OpTaHU3ANHNIO TIOKyMEHTOB. /JIex/
1.9.2 Peructpamust u ydeT MOCTYMalOMUX B OPraHU3AIIIO0 JOKyMeHTOB. /TIp/ 7 2
1.9.3 KonTtponsaas padota /Cp/ 7 7
1.10 IMoaroroBka U perncTparyst OTHPABIAEMBIX JOKyMEHTOB /Tema/ 7 0
1.10.1 | Dtamnsl DOATOTOBKY JOKYMEHTOB.Perucrpanus oTmpasisieMbIX 7 2
JOKYMEHTOB. /JIex/
1.10.2 | Peructpauusi oTHpaBisieMbIX JOKYMeHTOB. /I1p/ 7 2
1.10.3 | Konrposnsnas pabora /Cp/ 7 6
1.11 IIpoxoxaeHne BHYTPEeHHUX JOKyMeHTOB /Tema/ 7 0
1.11.1 | Drtamsl IpoXkAEHUI BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB /JIex/ 7 2
1.11.2 | Dtamsl mpokaeHUs BHYTPEHHNX TOKyMeHTOB /TIp/ 7 2
1.11.3 | KonTpomnsHas pabota /Cp/ 7 6
1.12 KonTpoms 3a ncnonHeHneM T0KyMeHToB /Tema/ 7 0
1.12.1 | 3amaum KOHTPOIBHON CITY>KOBL. (P HEeKTHBHOCTH KOHTPOIIS. CPOKH HCIIOTHEHUS 7 2
JOKYMEHTOB. /JIex/
1.12.2 | KontponsHas nesrensHocTs /TIp/ 7 2
1.12.3 | Kontponsnas pabdora /Cp/ 7 6
1.13 Howmenknarypa nen. [1oqroToBka 10KyMEHTOB K IOCIECAYIOIIEMY XPAaHEHUIO U 7 0
ucnonp3oBanuio. /Tema/
1.13.1 | Homenknarypa aen.llpuMepHble U TUIIOBbIC HOMEHKIIATYpbl.DOpMHUpOBaHHE 7 2

nen. /Jlex/




1.13.2 | Homenxknatypa aen.IlpuMepHsie 1 THIIOBBIE HOMEHKIATYpbl. DOpMIpOBaHKE 7 2 T
nen. /Tlp/
1.13.3 | KonTpombHas padota /Cp/ 7 6 K
1.14 OCHOBHBIE MIOHSTHSA ICKTPOHHOTO JOKyMeHTOOOO0poTa /Tema/ 0
1.14.1 | DneKTpOHHBIE TEKCThI. DIEKTPOHHBIN JTOKYMEHT. JIEKTPOHHBIN 7
JOKyMEHTO000POT.3a1a41 CHCTEM 3JIEKTPOHHOTO TOKyMEeHTooOopoTa. /JIex/
1.14.2 | DmeKTpOHHBIH JOKyMEeHTOOOO0pPOT. /IIp/ 7 2 T
1.14.3 | KontpomsHas padota /Cp/ 7 6 K
1.15 Knaccudukarus cucteM 3JeKTpOHHOTO JOKyMeHTooOopoTa /Tema/ 7 0
1.15.1 | Cepsep. Paboune cranuuu. [Iporpammuoe obecnieuenne.CereBoe 7 2
obopymnoBanne. Momynu. /JIex/
1.15.2 | Cucremsl 31eKTpOHHOTO JOKyMeHTOooOopoTa /ITp/ 7 2 T
1.15.3 | KonTpomnsHas pabota /Cp/ 7 6 K
1.16 Opraauzanus ciyx0 nenonpon3Bojactsa /Tema/ 7 0
1.16.1 | OpraHu3aMOHHOE MTOCTPOCHHE CIYKOBI JISJIONPON3BOCTBA. PasnencHue 7 2
(yHKIUI MEX Ty MOApa3AeICHUSIME JeTOIPON3BOICTBA U
ucnonHurensmu. /JIex/
1.16.2 | Opranu3aiMoHHOE MOCTPOSHHE CIYXOBI Aea0mpon3BoacTBa. /I1p/ 2 T
1.16.3 | KoutpombHas padota /Cp/ 7 6 K
2 Paznen 2. [Ipomexyrounass arrecTauus
2.1 3auet /Tema/ 7 0
2.1.1 IonroroBka k  3auery /3auét/ 7 18.75
2.1.2 KonrakTHas pabota c IITIC /KoPa/ 7 0.25

[Ipumeuanne. Popmbl KOHTpOIS: DK — 3K3ameH, K- koHTponbHas paborta, Ko- koHTponbHEIH onpoc, C3- cemecTpoBoe 3amanue, 3-3aueT, Oll-
OTHYET I10 TIPAKTHKE.

5. ®OHJ OIIEHOYHBIX CPEJICTB

OIneHOYHbIE CPEJCTBAa IUIAHUPYEMBIX pE3yNbTaToB OOydeHWs TMpecTaBieHbl B BHIE (OHIOB oOreHo4HbX cpeacts (DPOC),
pa3pabOTaHHBIX B COOTBETCTBUU C JIOKATBHBIM HOPMATHBHBIM akToM yHuBepcuteta. D®OC MoxeT OBITh TpeAcTaBIeH B
[Tpunoxxenuu k paboueii mporpamme.

OueHOYHBIE CPe/ICTBA IUIAHUPYEMBIX PE3yNIbTaTOB 00y4eHNS MpeICTaBIeHb! B Buie (GoHI0B onleHOuHbIX cpencts (POC),
pa3pabOTaHHBIX B COOTBETCTBHH C JIOKAIBHBIM HOPMATHBHBIM aKTOM YHHBEPCHTETA.

YK-10: Cnocoben mpuHUMaTh 000CHOBAaHHBIC YKOHOMUUECKHE PEIICHUS B PA3INYHBIX 00JIACTAX )KU3HEACSITEIBHOCTH
VYK-10.1: 3HaKoM ¢ OCHOBHBIMH JOKYMEHTAMH, PErTaMEHTHPYIOIMMHU SKOHOMUYECKYIO IEATEIbHOCTh; HICTOUHHKAMU
(uHAHCHpOBAaHUS PO(ECCHOHAIBHON IEATENBHOCTH; TPUHINIAMH IUTAHIPOBAHUS SKOHOMHYECKOH eI TeTBHOCTH
Pesynbrate! 00yueHns: CTyJeHT 3HAEeT OCHOBHBIC JOKYMCHTHI, PETJIAMEHTHPYIOMINE SKOHOMUUYECKYIO AeATeTbHOCTh. CTyIeHT
yMEEeT UCHONb30BaTh OCHOBHBIE JOKYMEHTBI, PErIaMEHTUPYIOIIUE YKOHOMHUECKYIO AesTeNnbHOCTh. CTyeHT BrnaaeeT HHpopmarueit
MO OCHOBHBIM JOKYMEHTAM, PETIAMEHTHPYIOLINE SKOHOMUYECKYIO AEATEIBHOCTb.

Bonpocs! u 3aganus:

1) HazoBuTe u oxapaxrepusyiiTe OCHOBHBIE JOKYMEHTBI, PETJIAMEHTHPYIOIINE SKOHOMUUECKYIO AEATETBHOCTD

2) HazoBuTe npaBuia HCMONB30BaHHUS OCHOBHBIX JOKYMEHTOB, PErTIaMEHTUPYIOIIUX YKOHOMUYECKYIO JEATETbHOCTD

3) HasoBure OTIeNB OpraHU3alnH, B KOTOPHIX UCIIOIB3YIOTCS OCHOBHBIE JOKYMEHTHI, PETriIaMeHTHPYIONIHE SKOHOMHIECKYIO
JIeATCIBHOCTD

YK-10.2: OG0cHOBBIBaET NPUHIATHE SKOHOMHUUECKUX PELICHUH, HCIONB3YyeT METOIbl 9KOHOMUYECKOT0 IUTAHUPOBAHUS TSI
JOCTHKEHHSI IOCTABJIECHHBIX LIENEH.

Pesynbrate! 00ydenns: CTyIeHT 3HaeT KaKk HCIIOIB30BATH METOIBI SKOHOMUYECKOTO IUTAHMPOBAHNUS IIPH COCTABICHUH JOKyMEHTOB.
CTyzeHT yMeeT UCIOIb30BaTh METOIbI YKOHOMUUECKOTO TUNIAHUPOBAHUS IPU COCTABICHUH HOKYMEHTOB. CTyJEeHT BlageeT
METOJaMU SKOHOMUYECKOTO IIIaHUPOBAHUS MIPU COCTABIEHUH JJOKyMEHTOB.

Bompocs! n 3aanus:

1) HazoBuTe u oxapaxrepusyiTe METOABI SKOHOMIYECKOTO INTAHUPOBAHHS IIPH COCTABIEHHH JOKYMEHTOB

2) HazoBuTe npaBuiia HCHONB30BaHUS METOJ0B YKOHOMUUECKOT0 TUIAHUPOBAHUS PU COCTABICHUH JOKYMEHTOB

YK-10.3: [IpuMeHseT SJKOHOMHYIESCKHE HHCTPYMEHTHI B PA3JIMIHBIX 00JIACTAX KU3HEACATCIBHOCTH.

Pesynbrate! 00yuenns: CTyeHT 3HaeT SKOHOMHUIECKHE 0COOCHHOCTH BEJICHUS IOKyMeHT0000poTa. CTyAeHT yMeeT MPUMEHSTh
9KOHOMHUYECKHE 0COOEHHOCTH BEACHUS TOKYMEHT0000poTa. CTYIEHT BiIajeeT 5KOHOMUIECKUMHU OCOOCHHOCTSIMH BEACHUS
JOKYMEHTO000pOTa.

Bompocs! n 3amanus:

1) HazoBuTe u oxapakTepusyiTe 3KOHOMHIECKHE OCOOCHHOCTH BEJCHUS JOKyMEHTO000pOTa

2) HazoBuTe mpaBuia NpUMEHEHHUS] SKOHOMHUUECKUX 0COOEHHOCTEH BeleH sl JOKYMEHTO000pOoTa

B pamkax m3yqaeMoii JUCIUIIIMHBI CTYAEHT MOXKET JEMOHCTPHPOBATH CIICAYIOIINE YPOBHU OBJIA/ICHHS KOMIIETCHIISIMH.
IToBbIIeHHBIH YPOBEHB: 00YJAIOUIUIACS IEMOHCTPUPYET MIyOOKOe 3HaHUE y4eOHOr0 MaTepuana; ClocOOeH UCTIONB30BaTh CBEICHUS




U3 Pa3JINYHBIX HICTOYHUKOB IS YCIICIIHOTO UCCIEeJOBAaHUS U TIOMCKA PEIICHUS B HECTAHAAPTHBIX CUTYalUsIX; CIOCOOCH
AHAJIN3UPOBATh, IPOBOAUTE CPaBHEHUE 1 00OOCHOBAaHKE BEIOOpA METOAOB PEIICHHS IPAKTHKO-OPUEHTHPOBAHHBIX 3aJaHui. OneHka
MIPOMEKYTOTHOM aTTecTaluy "OTINYHO", €CIT B TeUeHHe nieproa odydenus Habpano 90-100 6ayios.

BazoBblif ypoBeHb: 00ydatomuiics criocoOeH NOHIMATh U HHTEPIPETHPOBATH OCBOCHHYIO HH(POPMALNIO; JEMOHCTPHPYET
OCO3HaHHOE BlIaJieHHEe YUeOHBIM MaTepHaoM U yueOHBIMH YMEHHSAMH, HABBIKAMH U CIIOCOOAMU JESATENBHOCTH, HEOOXOJUMBIMU
JUISL pELIEHUs] TPAKTHKO-OpPUEHTUPOBAHHBIX 3aaHui. OlleHKa TPOMEXYTOYHON aTTecTalluKl "XopouIo", eciid B TeYeHHE Ieproia
oOydeHns HabpaHO 76-89 Gayuios.

IToporoBelii ypoBeHb: 00yUarOmuUics 0baa1aeT He0OXO0IUMON CUCTEMO 3HaHUH U BlIaieeT HEKOTOPBIMH YMEHUSMU;
JEMOHCTPHPYET CAMOCTOSITEIbHOCTh B IPUMEHEHUHU 3HAaHUH, yMEHUII U HABBIKOB K PEIICHUIO YUEOHbIX 3aJaHUI Ha
perpoxyKTHBHOM ypoBHE. OIleHKa IIPOMEKYTOUHOM aTTeCTallny "yJOBICTBOPUTEIBHO", €CITH B TEUEHHE TIepHoia 00ydeHHs
HabpaHo 61-75 Ganmos.

YpoBeHb HHXKE IOPOTOBOT0: CUCTEMa 3HAHUIT, He00X0IUMas Ul pellieHNs y4eOHbIX U MPaKTUKO-OPUEHTUPOBAHHBIX 3aJaHUIl, He
copmMupoBaHa; 00yJaroIHUICs HE BlIaJeeT OCHOBHBIMU YMEHUSMH, HaBBIKAMH H CIIOCO0aMH JiesTeabHocTH. OeHKa
MPOMEXYTOYHOH aTTeCTAIMH "HEYTOBICTBOPHTEIBHO", €CIIH B TeUEHHE ITeprnoaa o0ydeHns HabpaHo 60 6aioB 1 HIXKeE.
PelTHHIOBBINM KOHTPOJIb U3Y4€HHs] JUCLUILUINHBL OCHOBaH Ha AeicTByomeM B BoarI TV IlonosxeHun o CKBO3HON PEHTHUHIOBOM
OLIEHKE 3HAHUI CTYJEHTOB.

Ornenka ocymectisiercs mo 100-0ayuTbHOM 1TKae; Ipy 3TOM OIIeHKa TeKYIIeH ycrieBaeMocTH B cemectpe — 41-60 6amios.
CryneHT, BEITOTHUBINNH Bce yaeOHBIC MOPYUCHUS U HaOpaBIINii B ceMecTpe He MeHee 41 Oama, ZomycKaeTcst o SK3aMeHa.
Onenka Ha sk3ameHe — 20-40 6anoB, KOTOpbIE CYMMUPYIOTCS ¢ OajulaMu ceMecTpa.

B urore cryneHt, nonyunsmmii He MeHee 61 Galta, CUMTAETCsl ATTECTOBAHHBIM.

TwuroBsIe 3a1aHNS TTO0 CPEICTBY TEKYIIEro KOHTPOI (hopMHUPOBaHMS JIeMEHTOB KomrieTeHImi « KoHTponsHas padora (1o
UHIUBUAyalnbHOMY 3aiaHuI0 B pamkax CPC B cemectpe)»:

Pexomenyemas TeMaTHKa KOHTPOJIBHBIX paboT 1o AUCIUILUTHHE «J{OKyMEHTO000pOT:

IIpumepHbIE TEMBI KOHTPOIBHBIX paboT

OcHOBHBIE 0COOEHHOCTH 0(OPMIICHHSI Pa3JINUHBIX BUJOB JOKYMEHTOB.

Knaccudukanust JOKyMEeHTOB.

MudopmannoHHbIe CHCTEMBI IO aBTOMAaTH3aIMH TOKyMEHTO000pOTa

YnpasneHue JOKyMEHTAIHOHHBIM 00€CIIedeHIEM JIeSITeIbHOCTH OpTraHu3aIin

Peructparys BXOISIIMX, UCXOAAIIMX U BHYTPEHHUX JOKyMEHTOB

KoHTpoJb MCIIOTHEHNS TOKYMEHTOB M IPUHSATHIX PEIIeHUH

OkcnepTr3a NEHHOCTH JOKYMEHTA B JIENIOMPOU3BO/ICTRE.

OpraHusanus onepaTUBHOIO XpaHEHHs U MOUCKA JOKYMEHTOB Ha JTare ero UCTIOIHEHHS

Oco0eHHOCTH TPUMEHEHUST O(HIIMATBHO-/IEJIOBOTO CTIIIS B JICJIOBOI EpEIHCKE.

Knaccudukamms pekBU3UTOB, HX Ha3Ha4eHHE U oopMiIeHne. PeKBU3NTHI, MPUAAIONINE JOKYMEHTY IOPHINIECKYIO CHILY
TpeOoBaHMS K TEKCTaM CIyXKEeOHBIX JOKyMEHTOB.

TpeboBaHMs K COCTABICHHIO 1 ODOPMIICHHUIO CIIPABOYHO-NH()OPMALIMOHHBIX JIOKyMEHTOB.

Kraccudukanus, coctaB peKBU3HTOB, 0COOCHHOCTH 0(opMIICHUS

TpeboBaHMS K COCTABICHUIO U O(OPMIICHHIO PACTIOPAANTEIBHBIX TOKYMEHTOB. Kitaccudukaris, coctaB peKBU3UTOB, OCOOEHHOCTH
odopmieHus

TpeboBaHMs K COCTABICHHIO 1 O(OPMIICHUIO OpPraHU3alMOHHBIX JOKyMeHTOB. Kiaccugukanus, cocraB peKBU3UTOB, 0COOCHHOCTH
odopmIeHHUS

Ilopsimox noanucanus JOKyMeHTOB. [lenerupoBanue mnpasa noanucu. Ilpasuina npocTapiaeHus neyaTeid 1 NOANUCeN Ha JOKyMEHTax
Busbl JOKyMEHTOB U HX KIaccH(uKaius

TpebOoBaHMS K cOCTaBICHHUIO 1 0 opMIIeHHIo IceM. Kitaccnpukanus, cocTaB peKBH3UTOB, 0COOCHHOCTH 0()OPMIICHUS
TpeboBaHMS K COCTABICHUIO U 0(OPMIIEHHIO ToroBopoB. Kinaccudukanms, coctaB peKBU3UTOB, 0COOEHHOCTH 0(opMiIeHNS
Peructpanus u yuer 10OKyMEHTOB

XpaHeHue JOKyMEHTOB, COCTaBIEHHE HOMEHKIIATYpPHI el

Bnmsaue BHeIpeHNS BEIYUCIUTEIBHON TEXHIKH Ha 00pa30BaHKe TOKYMEHTa

Oprazusanus MEeKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOoTa U IPOOIEMBI 3aIlIUTHI YIEKTPOHHON HH(pOpMaIn

TpeboBaHMs K COCTaBICHHIO 1 OGOPMIICHHUIO JOKYMEHTOB 10 JIMYHOMY cocTaBy. Knaccudukanus, coctaB peKBU3HTOB,
0CcO00CHHOCTH 0(hOPMIICHUS

TpeboBaHMS K COCTaBICHUIO X 0(OPMIICHHIO JOKYMEHTOB 10 IIMCBMEHHBIM M YCTHBIM OOpameHnsaM rpaxkaas. Kraccupukanns,
COCTaB PEKBU3UTOB, 0COOEHHOCTH 0OPMIICHHS

VHuduKanus ¥ CTaHIapTU3aLMs YIIPAaBICHYECKUX TOKyMEHTOB.

Dranbl IBMKEHUS U TIOPSIIOK 00pabOTKH JOKYMEHTOB.

OpraHu3anus KOHTPOJIS 3a UCIIOTHEHHEM JOKyMEHTOB

NH(popManMoOHHO-TTONCKOBAs CHCTEMa 0 JJOKYMEHTaM OpraHHu3aluH.

OCHOBHBIE ITpaBHJIa COCTABICHUS U 0(OPMIICHHS TIPOTOKOTIA.

Benenue nenonpon3BoACTBA C CEKPETHBIMH JOKYMEHTAMH HIIH COJICP KAIIIMH KOMMEPUECKYIO TalHYy.

MeTtonuueckue MaTepuaibl, OIPEEIIONIe IPOLEIyPhl OLICHNBAHMS 3HAHUI, YMEHUH, HABBIKOB 10 OLICHOYHOMY CPEJICTBY «TECT»
ITpuMeps! THITOBBIX TECTOB

Tect Ha TeMmy «PacmiopsiuTensHas JOKYMEHTAINS NPEIIPUATHY.

1. Kaxue 13 3THX TOKyMEHTOB HAaIPaBISIOTCS OT BBILIECTOSIIETO YPOBHS YIPABJICHUS K HIKECTOAIIEMY:

a) IIpUKas;

0) 3asBIICHUE;

B) cIy)xeOHasl 3amKcKa.




2. Kakoif U3 3TUX TOKYMEHTOB OTHOCHUTCS K PACIOPSAUTEIBHBIM JOKyMEHTAM:
a) 0OBbSICHUTEIIbHAS 3aIIMCKa;

0) mocTaHOBIICHHE;

B) MHCTPYKITHS;

T') UCHMO.

3. Kakoe c0BO HCHONB3yeTCss B pacIOPSIIUTENBHOM YacTH MpHKa3a:

a) IPUKa3BIBAIO;

0) npexanararo;

B) peuIaroT.

4. Kakne u3 3THX TOKYMEHTOB H3IAIOTCS €IMHOIMYHO PYKOBOAWTEIEM OPTaHM3AIUM:
a) MOCTaHOBJICHUE;

0) mpukas;

B) peUICHHUE;

T) pacropspKeHHe.

5. Kewm noanuceiBaroTcs puKasbl 10 OCHOBHOW JE€STENBHOCTH NPEAIPUATHS
a) IrJ1aBHBIM OyXTalTepOM;

0) TTaBHBIM HHXXCHEPOM;

B) IMPEKTOPOM.

6. Korpa nznarotes pacnopsbkeHHs U yka3aHus?

A) xorja He0OOXOANMO NPHHATH HOPMATHBHBIH aKT 110 OCHOBHBIM BOIIPOCAaM OpraHHU3alHy;
b) xoraa HE0OXOMMMO PENINTh ONIEPaTHBHEIE BOIIPOCHI;

B) u3narorcs 11 opraHu3aluy UCTIONHEHHS IOCTaHOBIICHUH, PeIIeHU U IPHKa30B;

C) Au b Bmecre;

1) b u B Bmecre.

7. PacnopsinuTenbHble JOKYMEHTBI IIPEAHA3HAUYEHBL:

A). 1551 pernamMeHTaluy ASITENHOCTH OPraHU3allu;

b). lns oTpaxkeHHs A€ATEIbHOCTH OPraHU3aluY;

B). s ncrions30BaHus B MHG)OPMAIIMOHHO-CIIPABOYHBIX LIEJIAX.

8. Kakue pacnopsanTensHble JOKyMEHTBI H3AI0TCA HA OCHOBE €JHMHOHAYAIHUS?
A) Peuienus;

b) mpukassr

9. Kaxkas gacTp TekcTa IpHukasa sSBISETCS 00s3aTeIbHOI?

A) KOHCTaTUpyIOLIas;

b) pacnopaaurensHast.

10. Ha xakue 4acTH MOKHO pa3[eluTh «paclopsKeHue»?

A) Ha KOHCTaTUPYIOILYIO U PaCIIOPSITUTENBHYIO;

b) Ha KOHCTaTUPYIOIIYIO M TOCTaHABIMBAIOLIYIO;

B) Ha pacnopsuTeNbHYO U IOCTaHABIUBAOLILYIO.

11. 3aBepsieTcs JIM MOANUCH PYKOBOAUTENS HA MPHKa3e MevaThio?
A) na

b) mer

12. W3 xakux 9acTeil COCTOUT «IOCTAaHOBIICHHE»?

A) KOHCTaTUPYIOILEH U MOCTaHaBIUBAIOIIEH;

b) koHCTaTHpYyIOIIEH U pacnopsSIUTeIBHON;

B) nocranasnuBaromieii 1 paciopsiAUTENBHOM.

13. SIBnsieTCS M «pelieHue» MPaBOBBIM aKTOM?

A) ABNIAETCA TOJIBKO PACHOPSIUTENBHBIM JOKYMEHTOM;

b) saBnseTca akToM ynpaBieHns;

B) siBisteTcst pacIOpAAUTEIBHBIM JJOKYMEHTOM U IIPABOBBIM aKTOM.
14. KTo HeceT OTBETCTBEHHOCTH 3a M3JaHUE MpUKa3a?
A) IOIHKHOCTHOE JIUIIO, TOJrOTOBUBIIEE IIPOEKT IIPUKa3a;

b) pyxoBoauTeNTh OpraHn3anuy;

B) nomxHOCTHOE NTHI1I0, TOAMHCABILIECE TPUKA3.

15. Kakoii pekBH3UT HE BXOJHT B COCTaB (opMylsipa-oOpasiia mprukasa?
A) Bun noxymenra;

b) nara nokymeHra;

B) anpecar;

I') HaMMEHOBaHKE OPraHU3AIINH;

E) tekcr;

I') 3aroI0BOK K TEKCTY.

[IpumepHBIil nepeyeHb BONPOCOB K 3aUETY:

1. JlokymMeHT u ero Buisl. DyHKIMU JOoKyMeHTa. CucteMa JOKYMEHTOB.
2. Knnaccugukanns 1OKyMeHTOB.

3. Vaudukanus 1 CTaHgapTU3aLus B JeIONPOU3BOJICTBE.




4. @opmymnsp-obpaser] JOKyMeHTa. PeKBU3UTHI JOKyMEHTA.

5. OcobenHocTr 0(OpPMIICHHUS OPraHU3ALMOHHbIX JOKYMCHTOB.

6. Busl opraHu3anioOHHBIX TOKYMEHTOB.

7. IloraTHe 1 Ha3HAYEHHUE PACTIOPSAUTEIBHBIX JOKYMEHTOB IPEIIPHUSTHSL.
8. Bujibl pacniopsiuTeNbHBIX JOKYMEHTOB IIPEIIPHSTHS.

9. Ocobennocty oopMIIeHHUS MIPUKA3a 10 OCHOBHOM JEATENBHOCTH.

10.
1.
12.
13.
14.
15.
16
17.
18
19.
20.

HudopmannoHHO-cripaBOYHAs JOKYMEHTAINS IPEAIPUSITHS.
Bumsl u ocobeHHOCTH 0OPMIICHHUS IEJIOBBIX 3aMHCOK.

[ToHsTHE TPOTOKOIIA, €r0 BUIbI U 0COOEHHOCTH €ro 0(opMIICHHSI.
ITonsTne akTa, ero BRI H OCOOEHHOCTH €T0 0(OPMIICHHS.
JlenoBble MUCbEMa: TIOHATHE U KIacCH(pUKaIys.

TpeboBaHUs K COCTaBICHUIO U OQOPMIICHHIO JIETOBBIX TTHCEM.

. PeKBU3UTHI J€TOBBIX MUCEM.

Busl 1e10BBIX THCEM.

. JIOKyMEHTBI 110 TMYHOMY COCTaBY IIPEANPHUATHUSA.

Bupl JOKyMEHTOB I10 JIMYHOMY COCTaBY M UX XapaKTCPHCTHKA.
OcobeHHOCTH 0(hOPMIICHUS TPYIOBOTO JOTOBOPA.

21. CocTaB peKBU3UTOB IIPUKA3a IO JIMYHOMY COCTaBY
6. YAEBHO-METOJANYECKOE U TH®OPMALIMOHHOE OBECIIEYEHUE JUCHUIIJIMHbI (MOAYJISA,
INPAKTHUKN)
6.1. Pexomenayemasi iuTepaTrypa

ABTOpBI, COCTaBUTEIH 3ariaBue W3 narenscTBO, rO/I. DNeKTPOHHBIN azpec
JI.1 |[TomoGen M. A, JIoKyMeHTOOOOPOT MpeanpUsATH M.: TIpuop-u3aar,

VYcmanona H. P. 2002
JI.2 | [eBuenxo C. A. JlokyMeHTO000pOT: yuebd. mocobue Bonrorpan:

BoarI' TV, 2018

6.2. Ilepeuenn pecypcoB HHGOPMALMOHHO-TeJIeKOMMYHUKAMOHHOM ceTH "UHTepHeT"

31 | bubmmorexa (HTB),

D2 | DnekxTpoHHas HHQOPMAIIMOHHO-00pa30BaTeNbHAS Cpe/la YHHBEPCUTETA

33 [3bC "Book.ru",

24 | OBC "Jlanp" http://e.lanbook.com

6.3 IlepeueHb MPOrpaMMHOIO odecnedeHust

6.3.1.1 | IIporpammHoOe obecnieueHue:

6.3.1.2 | CAO «Moodle» — cucTeMa TUCTAaHIMOHHOTO O0YYCHUS

6.3.1.3 | OneparonHas cucrema Windows

6.3.1.4 | Adobe Acrobat Reader DC — 6ecmatHoe pemnrenue amst mpocMotpa aitnos PDF

6.3.1.5 | LibreOffice — oducHsIi makeT

6.3.1.6

6.3.1.7

6.3.1.8 | UnuTepHeT-pecypcehl:

6.3.1.9 | Enunoe okHO mocTyna kK nHpopManuoHHbIM pecypcam URL: http://window.edu.ru/resource

6.3.1.1 | OnexTpoHHEIH (hOHA IPaBOBOIl 1 HOPMATUBHO-TEXHUYECKON JOKYMEHTALIUH.

6.3.1.1 | URL:http://docs.cntd.ru/

6.4 Ilepeuyens HHPOPMAIMOHHBIX CIIPABOYHBIX CHCTEM U IJIEKTPOHHBIX 0n0anoTednbIx cucrem (IBC)

6.3.2.1 | bubnunorexa (HTB), http:/library.vstu.ru/sci-nci

6.3.2.2 | OnexTpoHHas HHOOPMAIOHHO-00pa30BaTeNbHAs cpeJa yHUBEpCHTETa, http://eos.vstu.ru

6.3.2.3 | ObC "Jlanp", https://e.lanbook.com/

6.3.2.4 | OBC "Book.ru", https://www.book.ru/

6.3.2.5 | Dnekrponnas oubimoreka "Grebennikon", https://grebennikon.ru/

7. MATEPUAJIBHO-TEXHUYECKOE OBECIIEYEHUE JUCIUAIIJIMHBI (MO YJIA,
INPAKTUKH) /OBOPYIOBAHUE




7.1 | MynsruMenuitHas ydeOHas ayAUTOPHS IS IPOBEICHUS 3aHATHH JICKIIMOHHOTO ¥ CEMHHAPCKOTO THIA, TPYIIIOBBIX H
WHJMBUIYIbHBIX KOHCYJIBTAlUH, TEKYILIEro KOHTPOJIS U IPOMEXKYTOUHOI aTTecTaiuu. /Y4eOHas 1ocka, yueOHas MeOes,
MHTEPAaKTHBHAs TpUOyHa, BUIEONPOEKTOP.

7.2 | JTabopatopust ”HYOPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTHIA. /Y 4eOHas MeOelb, KOMIBIOTEPHAS TEXHUKA, OCHAIIICHHAS IPOTPAMMHBIM
obecrieueHneM, TOCTYIIOM B VIHTepHET U B 3JIEKTPOHHYIO HH(OPMAIIHOHHO-00Pa30BaTENIBHYIO CPEIy YHUBEPCHTETA

7.3 | Aynutopust ai1si caMOCTOATENBHON paboThl 00yJatomuxcs./Y ueOHast MeOelb, KOMIBIOTEPHAS TEXHHKA C BO3MOKHOCTEIO
MTOKITFOUEHHS K ceTr "MHTepHeT" 1 00ecTiedeHneM TOCTyIa B dIIEKTPOHHYIO HH(POPMAITIOHHO-00pa30BaTENLHYIO CPEIY
YHHBEPCHUTETA (YHTAIBHBIN 3271 HHPOPMAIMOHHO-0HOINOTEYHOTO [IEHTPa)

8. METOAUYECKHUE YKA3AHUS JJIA OBYYJAIOIIIUXCSA IO OCBOEHHUIO JUCTTUITJIMHBI (MOAYJIA,
MMPAKTHUKHN)

Opranm3anus 00pa3oBaTeIBHOTO MIpoIecca 10 JaHHOH MUCIUINIMHE PerilaMeHTHPYeTCsl YIeOHBIM INTAaHOM M PacIIHCaHuEeM
y4eOHbIx 3ansaThil. [Ipu GopMupoBaHUH CBOCH MHAWBUYAIEHOW 00pa30BaTEIbHON TPAEKTOPHU 00yJarOIuiics IMeeT IpaBo Ha
nepe3avyer AUCIUIUIMHEI (TIepeaTTeCcTalliy ee YacTh), eClIi OHa Obljla OCBOEHA B MPOLecce MPEALIECTBYIONIEr0 O0yUeHHs.
[Tepe3auér (mepeaTTecTalMy €€ YacTH)OCBOOOXKJaeT 00YHAIOIEToCs OT HEOOXOANMOCTH TOBTOPHOTO OCBOCHUSI AUCLIUILINHEIL
(TTIOJTHOCTBIO MK YaCTUYHO).

Y4eOHBIit porecc Mpy MPenoAaBaHUU Kypca OCHOBBIBACTCS HA HCIIOIb30BAHUN TPAJHLIIMOHHBIX, MHHOBAI[HOHHBIX U
UH(OPMALMOHHBIX 00pa30BaTENIbHBIX TEXHOJIOTHH. TpaJuiiioHHbIE 00Pa30BaTENIBHBIC TEXHOJIOTHHU MTPEACTABICHBI JICKLIHAMH 1
MPaKTHIECKUMH 3aHATHSIMHI. VIHHOBaIlMOHHBIE 00pa30BaTeIbHBIC TEXHOIOTHH HCIIOIB3YIOTCS B BUJIE IIPOKOTO TIPHMEHEHHS
AKTHBHBIX ¥ HHTEPAKTUBHBIX ()OPM IpoBeieHus 3aHATHH. VIHpopMannoHHbIe 00pa30BaTeNbHbIE TEXHOJIOTUH PEANTN3yIOTCS IyTeM
AKTUBH3ALUU CAMOCTOSITEIbHON paOOTHI CTYJEHTOB B DJIEKTPOHHOM MH(POPMAIIMOHHON 00pa30BaTeNbHOH cperie.

JIeKIMOHHBIN Kype MpEeAIonaracT CHCTEMaTH3UPOBAaHHOE N3JI0KEHHE OCHOBHBIX BOIIPOCOB yueOHOro miana. Ha nepBoit nekiun
JIEKTOp HHPOPMHUPYET CTYACHTOB O PEKOMEHTyeMOH JINTepaType 1 3JIEKTPOHHBIX HCTOYHNKAX MH(OPMAIINH 110 JUCIUIUINHE, C
yKa3aHueM, Kakoi yueOHuK (yueOHoe ocoOue) sBisieTcs 6a30BbIM.

I[TpakTHyeckue 3aHATUS NPEJCTaBISIOT COOOM JIeTaTM3aIMIO JIEKIIHOHHOTO TEOPETHIECKOTO MaTepuaa, MPOBOJSTCS B LEISIX
3aKpeIUIeHHs Kypca U OXBaThIBAIOT OCHOBHBIE Pa3/IeIbl TUCIUTUINHEL

OcHOBHOH (popMOii TPOBECHHUS MPAKTHICCKUX 3aHATHH SBISETCS pelIeHNe KOHKPETHBIX 3a1ad.

CamocrosTensHas paboTa CTy[JeHTOB BKITFOUaeT H3yUeHUE 3aKOHCIIEKTUPOBAHHOTO Ha JIEKIIMOHHBIX 3aHATUSAX MaTepHana,
JIOTIOJTHEHHE €T0 C y4eTOM PEKOMEHIOBAHHOM 110 ITaHHOH TEME JINTEPaTyphl, CAMOCTOSITEIIBHYIO ITIOTOTOBKY K JIJA00OpaTOPHBIM
paboTaM, caMOCTOSTEIIFHOE BEITOITHEHHE U 0pOpMIICHHE 3aJaHNI KOHTPOJIBHOH pabOoTHI, aHATIOTHYHBIX BHITIOITHEHHBIM Ha
3aHATHUSAX.

ITepeueHp MeTOANUECKHUX YKa3aHUMN JUIl OCBOSHUS TUCLUMIMHBI

Meroaudeckue yka3aHHs K MPaKTHYECKUM 3aHATHAM 1o aucnuiuinae "JoxkymenToobopot"/ coct. C.A. lllepuenko; BonrI TV .-
Bomnrorpan, 2018.-28 c.

B Teuenue cemecTpa Al CTYJEHTOB IPOBOAATCS TPYIIIOBbIE TEKYIUE KOHCYIIBTAIIMU 110 yIeOHON TUCLUIIIIHE.

Meroanueckue peKOMEH AU 110 00YHIEHHMIO JIUI] C OTPAaHNYCHHBIMU BO3MOXHOCTSIMH 3/10POBbSI U HHBAIIHIOB
IIpodeccopcko-eaarornyecKiii COCTaB 3HAKOMHTCS C IICUXOJIOT0-(GU3UOIOTHISCKIMU OCOOCHHOCTSIMHU 00YUAIOIINXCsl MHBAJIH OB
U JIUI{ C OTPaHWYEHHBIMU BO3MOXKHOCTSIMU 310poBbs (OB3), MHINBHUIyalbHBIMU IPOTPAMMaMH PeaOUIUTALUN HHBATUAOB (TIpH
Hainnuun). [1py He0GXOAMMOCTH OCYIIECTBIISIETCS NOMOIHUTEIbHAS TOAIEPKKa IIPEOAaBAHMS THIOTOPAMHU, ICHXOJIOTaMH,
COITMAIBHBIMA paOOTHHKAMH, TPOIICAITHMH MTOJTOTOBKY aCCHCTCHTaMHU.

B cootBercTBHE ¢ MeTOAMYECKUMH peKoMeHaanusIMu Munoopraayku PO (yrB. 8 anpens 2014 r. N AK-44/058H), B kypce
IpeArnoaraeTcs UCHOoNb30BaTh COLUAIBHO-aKTUBHBIE U pe()IeKCUBHBIE METOIbI 00yUeHHMsI, TEXHOJIOTHH COLIMOKYIBTYPHOIT
peabMINTALUH C LIENbI0 OKa3aHHsl IOMOIIHU B YCTAHOBIEHUH MOTHOLIEHHBIX MEXINYHOCTHBIX OTHOLIEHHH C IPYTUMHU CTYACHTaMH,
CO37JaHUH KOM(OPTHOTO IICHXOJIOTMIECKOTO KIIMMaTa B CTyeHYecKor Tpymme. [Tonbop u pa3paboTka yaeOHBIX MaTepHaIoB
MPOU3BOATCS C YU€TOM MPEOCTaBICHUS MaTeprala B Pa3In4HbIX (JopMax: ayJHalbHO, BU3YyalbHOH, C HCTIONB30BAHUEM
CIICIMATIBHBIX TEXHUYECKUX CPEACTB U MHPOPMALOHHBIX CUCTEM.

OcBoeHue AUCIHIUIMHEI THaMu ¢ OB3 ocymiecTBIsSeTCs ¢ HCIONE30BaHUEM CPEACTB 00YUSHHMS OOIIEro U CIIeIHAIBHOTO
Ha3HAa4YeHHA (MIePCOHAIBHOTO W KOJUIEKTHBHOTO HCTIONB30BaHMs). MaTepHaabHO-TeXHIUECKOoe 00ecIeueHNe IPeayCMaTpUBaeT
npucnocoOieHue ayautopuii kK Hyxaam auu ¢ OB3 (mpu Heo6X0JuMOCTH).

@dopma poBeieHUS ATTECTALMHU IS CTYACHTOB-HHBAJINJIOB YCTaHABIUBACTCSI C YI€TOM HHANUBUIYAIIBHBIX ICHXO(QU3MIECKIX
ocobennocteit. st ctynenToB ¢ OB3 npemycmarpuBaeTcs JOCTYIHAS popMa PeA0CTaBICHHUS 3a/IaHUi OIIEHOYHBIX CPEJICTB.
CryneHTaM ¢ MHBAIHJHOCTBIO YBEIMUNBACTCS BPeMs Ha IOJTOTOBKY OTBETOB Ha KOHTPOJIBHBIE BOIIPOCHL. J[JIs TaKUX CTyAEHTOB
HpeycMaTpUBaeTCst JOCTYITHAs (JopMa IIPEeIOCTaBICHHUS OTBETOB Ha 3aJIaHUs.

ITpu HEOOXOAMMOCTH /TS OOYHJAFOLTUXCS C HHBAMAHOCTBIO TIPOIIEIypa OIICHUBAHMS PE3YyJIETaTOB 00yIEHHST MOKET IPOBOIUTECS B
HECKOJIBKO 3TaIloB.




