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1. HEJIN Y1 3AJTIAYY OCBOEHUSA TUCIUIIVIMHBI (MO AYJIA, TIPAKTHKN).

B THUIT IMTPAKTUKW. CIT b 1 ®OPMA (®OPMbD EE IMTPOBEJEHWA
Ilensto penofaBaHus AUCIAIUIHHEL SBIIACTCS MOMydeHNE 3HAHUH 00yJaromuMces 00 opraHu3ay paboTs C
JOKyMEHTaMH (IOKYMEHTOO0OPOT); HAy4UThCS IPUMEHATH IOJTy4€HHbIE 3HAHUS B IIPOIIECCE TEOPETUIECKON U
NPaKTHYECKON NEeATEIBHOCTH B COBPEMEHHBIX OPTaHN3alUsIX Pa3InIHbIX OPraHU3aLMOHHO-TIPABOBBIX (hOPM.

3agayaMu U3y4eHHs JaHHOTO Kypca sSBIISIOTCA:

- (I)OpMI/IpOBaHI/Ie Y CTYACHTOB KOMIUIEKCHOTO IPEACTABICHUSA O Pa3BUTUN JOKYMEHTA, CUCTEM JOKYMEHTAIIMU; O COCTABE
cnyme6m>lx JOKYMCHTOB, 0COOCHHOCTAX HX O(I)OpMJ'IeHI/Iﬂ B COOTBETCTBUU C COBPEMCHHBIMU ITPpaBUJIaMU;

- OCBOCHHE CTYICHTaM{ OCHOBHBIX MIPUHIUIIOB JOKYMEHTOO00POTa Ha MPEANPHUATHH, OBIIAICHUE UMH HEOOXOAUMBIM
HHCTPYMCHTapHEM KOMITBIOTEPHBIX TEXHOJIOTHI T 3¢ (heKTHBHOI OpraHU3aIiy paboTH C JOKyMCHTAMHU;

- H3y4EHHE COBPEMEHHBIX MMPO0JIEeM TOKYMEHTHPOBAHUS HH(POPMAIINHU, 3aKOHOMEPHOCTEH 00pa3oBaHusl JOKYMEHTOB,
CUCTEM JIOKYMEHTAIIMH, KOMIUIEKCOB JOKYMEHTOB, HAIIPABJICHUH COBEPIICHCTBOBAHUS JOKYMEHTAIIHOHHOTO 00CCIICUCHHS;

- (hopmupoBaHUE y 00YJAIOMINXCS ONPECICHHOTO COCTaBa KOMIIETCHITHH, KOTOpBIe 0a3HpYIOTCS Ha XapaKTePUCTUKAX
Oymyrielt mpodecCHOHATBHOM NesITeTBPHOCTH, 8 HMEHHO: 00JIaCTh, 0O BEKTHI, BUJIBI M 33]]a9l 3TOU JESTEILHOCTH.

2. MECTO JUCIIMITIJIMHBI MO AYJIsA, IPAKTUKH) B CTPYKTYPE OBPA3OBATEJIBHOM ITPOI'PAMMBbI

ukn (pasnen) OIT: | 51.B

2.1 | TpeboBaHus K NpeABAPUTEIHLHOH MOATOTOBKE 00y4aIOLIErocs:

2.1.1 | uHaHCHI TPEANTPUATHIA

2.1.2 | Hasmoru u Haymoroo00xeHne

2.1.3 [ IIpoexTHBIH aHANN3

2.1.4 | ®uHaHCOBBIM MEHEHKMEHT

2.1.5 | bByxrantepckuil y4ét u aHanus

2.1.6 | JlIoructuka

2.1.7 | CraTtuctuka

2.1.8 | YnpasneHue nepcoHaiom

2.2 | fucuunivHbl (MOAY/I4) U MPAKTUKHU, VI KOTOPBIX 0CBOEHHME JAHHOM AUCUMIIJIMHBI (MOAYJIs) HEOOX0IMMO KaK
npeauecTByoLiee:

2.2.1 | BermmonHeHHe 1 3aIIUTa BBITYCKHOHN KBaNH(HKAHOHHOH PabOTHI

2.2.2 | lleHoBas NOIUTUKA OpraHU3aLUU

3. KOMIIETEHIIY OBYYAIOIIETOCSI, POPMUPYEMBIE B PE3VJIbTATE OCBOEHMSI JUCHUILINHEI
(MOJIYJIsl, TPAKTHKH)

YK-10: Cnoco6eH npuHIMATH 000CHOBAHHBbIE JKOHOMUYECKHE PEIIEHUs] B PA3JIMYHBIX 00J1aCTAX KU3HEAEATEILHOCTH

VK-10.1: 3naxom ¢ 0CHOBHBIMU OOKYMEHMAMU, PELAMEHMUPYIOUWUMU IKOHOMUYECKVIO 0esiMelbHOCINb, UCHOYHUKAMU
@uHancuposanus NPogheccuoHanbHol OesimenrbHOCU, NPUHYUNAMU NAAHUPOBAHUS IKOHOMUYECKOU OesmenbHOCMU.

PesyneraTel 00yderns: CTyIeHT 3HaeT OCHOBHBIC JOKYMEHTHI, PErJIaMEHTHPYIOIIHE SKOHOMIYECKYIO IS TeIEHOCTb.
CTyOeHT yMeeT UCIONb30BATh OCHOBHBIE JOKYMEHTBI, PETIIAMEHTUPYIOIUE SKOHOMHUECKYIO 1€ATEIbHOCTb.
CryneHT BiajeeT nHpOpMaLUEeH IO OCHOBHBIM JOKYMEHTaM, perfIaMEeHTUPYIOIINE YKOHOMHUYECKYIO 1eSTeNbHOCTb.

VK-10.2: Obocrosvieaem npunsamue 3JKOHOMUYECKUX peuieHull, UCONb3Yem Memoobl IKOHOMUYECKO20 NIAAHUPOBAHUS 05
00CMUNCEHUS NOCMABIEHHbIX Yeell.

PeSyJ'ILTaTLI O6y‘ICHI/I$[Z CTy)IeHT 3HACT KaK MCII0JIB30BATh METOABI 9dKOHOMHWYCCKOI'O INITAHUPOBAHHUA IIPHU COCTABJIICHUN JOKYMCHTOB.
CTyﬂeHT YMEET UCTIOJIB30BATh METOAbI SKOHOMUYECKOTO TUTAHUPOBAHUA TP COCTABJIICHUN JJOKYMEHTOB.
CTyﬂ,CHT BJIaAcCT METOJaMH S3KOHOMUYECKOI'0O IJIAaHUPOBAHUS MIPHU COCTABJIICHUU JOKYMEHTOB.

VK-10.3: Ilpumensem skoHOMUYECKUE UHCTNPYMEHMbL 8 PA3TUUHBIX 00IACMAX HCUZHEOesMeNlbHOCHIU.

PesynsraThl 00ydeHHS:

CTyIeHT 3HaeT 3KOHOMUYECKHE OCOOCHHOCTH BEJICHHS JOKYMEHTOO00POTA.

CTyIeHT yMeeT MPUMEHSTh YKOHOMUYIECKHE 0COOSHHOCTH BEIEHHsI TOKYMEHTO00O0pOTa.
CTyaeHT BiaieeT S9KOHOMHUUECKUMH 0COOEHHOCTSIMH BEICHUS TOKYMEHTO000pOTA.

ITK-1: CnocoGen ocymiecTBJISITh MOHHTOPUHT (pHAHCOBOH MHPOPMALNH 1151 00ecTiedeHNsI OCHOBHBIX OM3Hec-NPoIeccoB
OpraHmu3anuu.

IIK-1.1: ITonumaem nopsook opeaHu3ayuu u 0CyWecmeneHus MOHUMOPpUHea QuHaAHCco8ol uHgopmayuu.

Pesynbratsl 00ydeHus: CTyIEHT 3HAET MOPSAIOK JOKYMEHTO000poTa (pHHAHCOBOH MH(OPMaLUH.
CryneHT ymeeT GOpMHPOBaTh JOKyMEHTOOOOPOT (hPHMHAHCOBOH HH(OPMAITIH.
CryneHT BrIajeeT HaBIKaMH (POPMHPOBAHUS TOKYMEHTOOOOpPOT (pMHAHCOBOH HH(OPMAIIHH.




IIK-1.2: Hcnonv3yem Ha8bIKU NOTYYEHUS U AHATU3A PUHAHCOBOU UHGOopMayuu 01 0becneyenust OCHOBHbIX ODUIHEC-NPOYECcCos

opecanuzayuu.

PCByJ'ILTaTLI 06y‘{€HI/I$[Z CTyZ[eHT 3HACT KaK HMCIIOJIB3bIBATH HABBIKH aHaJIM3a I[OI(yMCHTOO60p0Ta I obecrnieueHus

KUBHECACATCIIBHOCTH OpTraHu3alnuu.

CTyﬂeHT YMEET UCNOJIL3bIBATH HABLIKU aHAJIN3a ﬂOKyMCHTOO60pOTa JUJIsL obecreueHus KUBHCACATCIBHOCTU OpraHu3alunu.

CTyI[CHT BJIaICCT HABbIKaMU aHaJIn3a Z[OKyMeHTOOGOpOTa JUIA obecrneyeHus KU3BHCACATCIIBHOCTH OpraHru3aluu.

1IK-1.3: Bnaoeem memoouxotl nposedeHusi MOHUMOPpUHea QUHAHCOBOU UHDOPpMAYyUL.

PesynbraTel 00ydeHus:

CTyneHT 3HaeT METOUKY ITPOBEACHISI MOHUTOPHHTA (MHAHCOBOW MH(OPMAIIHH.

CTyzeHT yMeeT UCIIOIb30BaTh METOINKY IIPOBEICHNS MOHUTOPUHTA (PHHAHCOBOI HH(pOpMALIUHL.
CTyneHT BiajieeT METOJUKON MPOBEICHUSI MOHUTOPUHIa (PMHAHCOBOW MH(POPMAIUH.

4. CTPYKTYPA U COAEPKAHUE JUCHOUILINHBI (MOIYJISI, IPAKTUKH)

Kon HaumeHoBaHMe pa3/iesioB M TeM /BUJ 3aHATHUS/ Cemectp | Yacos ®opma
3aHATHS / Kype KOHTPOJIS
1 Pazpnea 1.
1.1 OCHOBHBIE MOHATHS TOKyMeHT00O0poTa /Tema/ 7 0
1.1.1 JloKyMeHTOO00pOT: OCHOBHBIC MOHATHA. DYHKIMN TOKYMEHTOB. BHITBI 7 2
JIOKYMEHTOB. /JIex/
1.1.2 JlokyMeHTO000pOT: OCHOBHBIE MOHATHSA. /IIp/ 7 2 T
1.1.3 KonTtponsaas padota /Cp/ 7 6 K
1.2 VYHupuKanms v cTaHIapTH3AMA YIIPABICHIECKHX JOKyMEHTOB. /Tema/ 7 0
1.2.1 CraHgapTu3anys TOKyMEHTOB. Y HU(UKAINSA TOKYMEHTOB. Y HUQUIIMPOBaHHBIE 7 2
CHCTEeMBI JOKyMeHTaruu. /JIex/
122 YHu(UIUpOBaHHBIE CHCTEMBI JOKyMeHTaruu. /I1p/ 7 2 T
1.2.3 Kontpomsaas pabota /Cp/ 7 6 K
1.3 IIpaBuna cocTaBneHNs TOKyMeHTOB /Tema/ 7 0
1.3.1 TpeboBauMs K OOPMIICHHIO PEKBU3UTOB TOKyMeHTa. TpeboBaHus K OaHKaM 7 2
JOKYMEHTOB M 0(OPMIICHHIO JOKYMEHTOB. /JIek/
132 OdopmiieHre pekBU3UTOB ToKyMeHTa. /IIp/ 7 2 T
1.33 KonTtponsnas padota /Cp/ 7 6 K
1.4 Opranu3alnuoHHbIE TOKYMEHTHI /Tema/ 7 0
1.4.1 Oco0OeHHOCTH OpraHU3aIlMOHHBIX JOKyMeHTOB. YcraB.Ilonoxenue. [1paBuia. 7 2
Wucrpykuust.CTpykTypa U mraTHas yuciaeHHocTb. llITatHoe pacnucanue. /Jlex/
1.4.2 OCOOCHHOCTH OPraHU3alMOHHBIX TOKYMEHTOB. /I1p/ 7 2 T
1.4.3 KouTtponsnas padota /Cp/ 7 6 K
1.5 PacniopsinutenbHbie JOKyMeHTHI /Tema/ 7 0
1.5.1 Bunap! pacnopsiiuTenbHBIX T0KyMeHTOB. [Ipuka3.Brinucka U3 npukasa. 7 2
Pacniopsixenne. Ykazanwne. [ToctanoBnenue. Pemrenns. /Jlex/
1.5.2 Bupsl pacnopsauTensHBIX JOKyMeHTOB. /TIp/ 7 2 T
1.5.3 KonTtponsHas padota /Cp/ 7 6 K
1.6 HHpopManmoHHO-CTIIpaBOYHbIC TOKYMEHTHI /Tema/ 7 0
1.6.1 Bugbl nHpOpMaMOHHO-CIIPAaBOYHBIX TOKYMEHTOB. JlOKIaqHas 3amucka, ee 7 2
PEeKBH3HUTHL. BHIBI 00BACHUTENBHBIX 3aITHCOK.BUABI CIpaBokK. [IpoTokoi u ero
PpeKBU3UTHL. Brinucka U3 nporokosa. AKT ¥ €ro peKBU3UTHI. Buibl 1e10BbIX
mucem. /Jlex/
1.6.2 Busl HHGOPMAIIHOHHO-CIIPABOYHBIX TOKYMEHTOB. /TIp/ 7 2 T
1.6.3 KonTtpomasnas padota /Cp/ 7 6 K
1.7 JIOKyMEHTBI 110 JINYHOMY cocTaBy /Tema/ 7 0
1.7.1 Buasl JOKyMEHTOB 10 TMYHOMY COCTaBY. 3asiBIIEHHE.TPYIOBOM AoroBop.JlmuHoe 7 2
neno.Tpynosast kakka. [Ipukas mo muaHoMy cocraBy. /JIex/
1.7.2 Bupl JOKYMEHTOB IO JJMYHOMY cocTaBy. /I1p/ 7 2 T
1.7.3 KonTtponsHas padota /Cp/ 7 7 K
1.8 TIpHUHIUIIB OpraHu3aluy ToKyMeHToo0opoTa /Tema/ 7 0
1.8.1 JlokymeHTO060pOT. BX0Osmuii 1okyMeHT0000poT. McXomsuii 7 2
JOKyMEeHTO000poT.BHyTpeHHNMIT oKyMeHTO000pOT. /JIex/
1.8.2 JoxymenTtonoroxwu /TTp/ 2 T
1.8.3 KonTtponsHas padota /Cp/ 6 K
1.9 Perucrpamust 1 ydeT MocTyIalomuX B OpraHU3aIiio JOKyMeHTOB. /Tema/ 0




1.9.1 Perucrpanus nocrynarolux B OPraHU3aluIo JOKYMEHTOB. Y 4eT IOCTYHNa0IIUX 7 2
B OpPraHU3aIMI0 JOKYMEHTOB. /JIek/
1.9.2 Perucrparius v y4eT MoCTyNaroIuX B OpraHu3aluio 10KyMeHToB. /TIp/ 7 2 T
1.9.3 KonTtponsHas padota /Cp/ 7 6 K
1.10 TToaroToBKa M perucTparys OTIPABIIEMbIX TOKyMeHTOB /Tema/ 7 0
1.10.1 Oranbl OATOTOBKH JOKYMEHTOB.Perucrparus oTnpasiseMbIx 7 2
JIOKYMEHTOB. /JIek/
1.10.2 | Perucrpamus oTmpaBisieMbIX JOKyMeHTOB. /I1p/ 7 2 T
1.10.3 | KonTpombHas padota /Cp/ 7 6 K
1.11 IIpoxokaeHre BHYTPSHHUX JOKyMEHTOB /Tema/ 7 0
1.11.1 | DTamsl NpoXKICHUS BHYTPSHHUX JOKYMEHTOB /JIek/ 7 2
1.11.2 | DTamsl IpOoXXICHUS BHYTPEHHUX JOKyMeHTOB /I1p/ 7 2 T
1.11.3 | KoutpossHas padota /Cp/ 7 6 K
1.12 KoHTpoms 3a ucnonHeHneM 10KyMeHTOB /Tema/ 7 0
1.12.1 | 3amauu KOHTPOIBHOU CIYKOb. DD (PEeKTUBHOCTD KOHTPOJIL.CPOKU HCIIOTHEHUS 7 2
JIOKyMeHTOB. /JIek/
1.12.2 | KontpomsHas nesrensHocts /T1p/ 7 2 T
1.12.3 | KonTpomsHas padota /Cp/ 7 6 K
1.13 Howmenknarypa nen. [ToaroroBka TOKyMEHTOB K ITOCIEAYIONIEMY XPaHEHHIO U 7 0
ncrons3oBanuio. /Tema/
1.13.1 Howmenxknarypa nen.Ilpumepnsie 1 THTIOBBIE HOMEHKIATYpbl. DopMupoBaHue 7 2
nen. /Jex/
1.13.2 | Homenknatypa aen.llpumepHsle U THIIOBBIE HOMEHKIATYpbl.DopMupoBanue 7 2 T
nen. /Tlp/
1.13.3 | KonTpombHas padota /Cp/ 7 6 K
1.14 OCHOBHBIE MOHSTHSA ICKTPOHHOTO JOKyMeHTOOOO0poTa /Tema/ 7 0
1.14.1 | DneKTpOHHBIE TEKCTHI. DIEKTPOHHBIN JTOKYMEHT. IEKTPOHHBIN 7 2
JIOKYMEHTO000pOT.3a1a491 CUCTEM IIEKTPOHHOTO JOKyMEHTOOOOopoTa. /JIek/
1.14.2 | DnexTpoHHEIH JOKyMeHTOOOO0pPOT. /IIp/ 7 2 T
1.14.3 | KonTpomsHas padota /Cp/ 7 6 K
1.15 Krnaccudukarus cucteM aJeKTpOHHOTO JOKyMeHTooOopoTa /Tema/ 7 0
1.15.1 Cepsep. Paboune cranmmu. [Iporpammuoe obecnieuerune.CeTeBoe 7 2
obopynoBanue. Momymnu. /Jlex/
1.15.2 | CucteMsl 3IeKTpOHHOTO JoKyMeHTooOopoTa /TIp/ 7 2 T
1.15.3 | Konrpossnas pabdora /Cp/ 7 6 K
1.16 Opranusanus ciryx0 nemonpon3BoacTsa /Tema/ 7 0
1.16.1 | OpraHu3anMOHHOE MTOCTPOSHHE CIYKOBI JIeJTONPON3BOACTBA. PazneneHue 7 2
GbyHKUUIT MEKY TOAPA3ACICHUSIMU ICIOMPOU3BOICTBA U
ucromHuTensamMu. /JIex/
1.16.2 | OpraHu3aiMoOHHOE TOCTPOCHHE CITYXOBI Aenonpou3BoacTsa. /I1p/ 7 2 T
1.16.3 | KontpombHas padota /Cp/ 7 6 K
2 Paznen 2. [IpomexkyrouHasi aTrecranus
2.1 3aver /Tema/ 7 0
2.1.1 IoaroroBka k  3auery /3auét/ 7 18.75
2.1.2 Konrakthas pabora c ITI1C /KoPa/ 7 0.25

[Ipumeuanne. @opmbl KOHTpOIA: DK — 3Kk3aMeH, K- konTponbHas paborta, Ko- koHTponbHEIN onpoc, C3- cemecTpoBoe 3amanue, 3-3auet, Oll-
OTHYET 110 TIPAKTHKE.

5. ®OHJ OIIEHOYHBIX CPEJICTB

OrmeHOYHBIE CpEACTBAa IUIAHMPYEMBIX pE3yIbTaToB o0Oyd4eHHsS TpeAcTaBleHBl B Buae (oHIoB oreHouHBIX cpencts (POC),
pa3pabOTaHHBIX B COOTBETCTBUU C JIOKAJBbHBIM HOPMATHBHBIM akToM yHuBepcuteta. POC MoxeT OBITh NpeAcTaBIeH B
ITpusnoxenuu k paboueit mporpamme.

OreHOYHBIE CPECTBA IUNTAHUPYEMBIX Pe3yNIBTaTOB 00yJIeHHS IIPEICTABICHEI B BUC (OHIOB OLeHOUHBIX cpenct (POC),
pa3pabOTaHHBIX B COOTBETCTBHH C JTOKAJIBHBIM HOPMATHUBHBIM aKTOM YHUBEPCHTETA.

[IK-1 CniocoOeH BBIMONHATH 3ajaull TAKTUYECKOTO MIAHUPOBAHUS U YIIPABICHHUs IPOU3BOJCTBEHHBIMH MIPOLIECCAMU PEIIPUITUSL
[1K-1.1 obecnieurBaeT BHIIOIHEHHE THIIOBBIX PACUYETOB, HEOOXOJUMBIX JUISl COCTABIICHUS IIPOCKTOB IIAHOB XO3IHCTBEHHON
JIESTEIbHOCTY OpraHU3alul




PesynbraTel 00yuenus: CTyIeHT 3HaeT, Kak 00ecneynTb He0OOXOAUMBIE PacueThl B IOKYMEHTaX IO XO3SHCTBEHHOH NeATeIbHOCTH
opranuszaiy. CTyIEHT yMeeT BBITOJHATh HEOOXOMMbIE PACUYEThI B IOKYMEHTAX MO XO3HCTBEHHOMN JEATSILHOCTH OpraHU3aIyy.
CTyIeHT BllaJieeT HaBBIKAMH BBITIOJTHEHUSI HEOOXOIUMBIX PACUETOB B JIOKYMEHTAX IO XO3IHCTBEHHON JEATSIBHOCTH OpPraHU3aInH.
Bomnpocs! u 3ananus:

1) HazoBuTe, 4T0 Takoe JOKYMEHT, U KaKOH IOpUANYECKOH cuioil oH o0nagaer

2) Ha3oBuTe 1 oXapakTepU3yiTe MpaBuiia HEOOXOAMMBIX PACUETOB B TOKYMEHTAX IO XO3SHCTBEHHOMN NESTEIBHOCTH OpraHU3allul
3) HazoBuTe 1 0XapakTepu3yiTe OCHOBHBIC JOKYMEHTHI IO XO3IHCTBEHHON ACATEIIFHOCTH OPTaHU3aIHN

4) HazoBuTe OCHOBHBIE MpaBuiia OQPOPMIICHHS pacue€TOB JOKYMEHTOB 10 XO3SHCTBEHHON AEATEIBHOCTH OPTaHU3aIH

IMK-1.2 MneaTHdUIMPYET KOJINYECTBCHHBIE U KaUeCTBCHHBIC TPEOOBAHMUS K IPON3BOJCTBCHHBIM pecypcaMm, IeHCTBYIOIINM
cucreMam, popMaM U METoaM

PesynbraTel 00yuenus: CTyIeHT 3HaeT, Kak HAEHTH()UIUPOBATH KOJIUYECTBEHHbIE U KAaUeCTBEHHBIE TPEOOBaHNUS
JOKYMEHTO000pOTa JUIsl 00eCIICUEH S )KU3HEASSITeNIBHOCTH opranu3anuu. CTyIeHT yMeeT MICHTH(GHUIHPOBATH KOJINUECTBEHHBIC U
KadyeCTBEHHBIE TPeOOBaHMS TOKYMEHTO000POTA st 00eCIIeUeHNS KIU3HEACATETIHHOCTH opranu3anni. CTyIeHT BlajeeT HaBBIKaM1
UACHTU(HUKANY KOTMIECTBEHHBIX 1 KaUeCTBEHHBIX TPeOOBaHHH JOKYMEHT0000pOTa AT 00eCIIeUeHUS KU3HEAEATEIBHOCTH
OpraHu3alyy.

Bompocs! n 3amanus:

1) HazoBuTe u oxapaxkrepu3yiTe KOTHIeCTBEHHbBIE I KAUeCTBEHHBIE TPEOOBaHUS JOKYyMEHTO000POTa I 00eCIeUeHUS
JKM3HEIEATENBHOCTH OpraHNn3aluy

2) HazoBuTe npaBuiia MACHTU(HUKAINN KOJTUIECTBEHHBIX U KAUECTBEHHBIX TPEOOBAHUH JOKYMEHTO000POTA I 00eCTICUeHNS
KU3HEACATECTHHOCTH OpTaHU3aNuI

[TK-1.3: PazpabarbiBaeT peKOMEHIAIIUH 110 UCTIOJIB30BaHHUI0 0OOCHOBAHHBIX METOJJOB KOMIUJIEKCHOT'O PEIIEHUS 3a]]a4 TAKTHYECKOTIO
TUTAHUPOBAHUS M YIIPABJICHUS MPOU3BOJICTBOM C IPUMEHEHUEM COBPEMEHHBIX TEXHOJIOTHIA

PesynbraTel 00yueHus: CTyIeHT 3HaeT, Kak pa3padoTaTh peKOMEHAANHN 0 UCTIONE30BaHUI0 00OCHOBAaHHBIX METOIOB
KOMILJIEKCHOT'O peIlIeHHs 3aJau J0KyMEHT0000pOTa C MPUMEHEHHEM COBPEMEHHBIX TeXHONOTUH. CTyIeHT yMeeT UCIOIb30BaTh
pa3paboTaHHbIC PEKOMEH/IAIMY T10 HCIIOIb30BAaHHIO 00OCHOBAHHBIX METOJIOB KOMIIEKCHOTO PELICHHUS 33134 JOKYMEHTO000poTa ¢
MPUMEHEHNEM COBPEMEHHBIX TEXHONOTHH. CTYIEHT BIIaieeT METOAaMHU pa3padOTKH PEKOMEHAAINIA TI0 HCITOIB30BAHHIO
000CHOBAaHHBIX METOJIOB KOMIUIEKCHOTO PELICHHUS 331a4 JOKYMEHTO000pOTa ¢ MPUMEHEHUEM COBPEMEHHBIX TEXHOIOTHA.
Bompocs! 1 3aganus:

1) HazoBuTte u oXxapakTepu3yiTe METO bl KOMIICKCHOTO PEIICHHUS 33134 IOKYMEHTO000pOTa ¢ TPUMEHEHUEM COBPEMEHHBIX
TEXHOJIOTUH

2) HazoBuTe MeTObI pa3pabOTKU peKOMEHIANNH 110 UCIIOIB30BaHUI0 000CHOBAHHBIX METOZ0B KOMIUIEKCHOTO PELIeHNUs 3a1a4
JIOKYMEHTO000pOTa C TPUMEHEHHUEM COBPEMEHHBIX TEXHOJIOTHI

3) HazoBuTe mpaBuITa UCIIOJIE30BaHUS pa3padOTaHHBIX PEKOMEHIANNH 110 NCTIOIB30BAHNIO0 000CHOBAHHBIX METO0B KOMILUIEKCHOTO
peleHns 3a1a4d TOKyMeHT0000poTa C MPUMEHEHNEM COBPEMEHHBIX TEXHOJIOTUI

YK-10: CriocobeH npuHIMaTh 000CHOBaHHBIE SKOHOMUYECKUE PEIICHHS B Pa3IMIHBIX 00IACTAX )KU3HEACIATEIIEHOCTH
VK-10.1: 3HaK0oM ¢ OCHOBHBIMH JOKYMEHTAMH, PETTIAMEHTHPYIOIIUMHI SKOHOMHUUECKYIO 1€ATEIbHOCTh; UICTOYHUKAMU
(unaHCHpOBaHUs IPO(ECCUOHABHON ISSATENBHOCTH; IPUHIMIAMH [UTAHKPOBAHUS SKOHOMHUYECKOH eI TeIBHOCTH
Pesynpratel 00ydueHus: CTYIEHT 3HACT OCHOBHBIC JJOKYMEHTBI, PETJIAMEHTUPYIONIHE SKOHOMHYECKYIO eSITeIbHOCTD. CTYICHT
yYMeeT UCTIOIB30BaTh OCHOBHBIE IOKYMEHTHI, pETIIaMEHTHPYIOIINE SKOHOMUYECKYIO IeATeNLHOCTh. CTYIeHT BlajieeT HHPOpManuei
MO0 OCHOBHBIM JIOKyMEHTaM, PETIaMEHTHPYIOIIUM SKOHOMHUECKYIO 1eSTETbHOCTb.

Bornpock! 1 3a1aHus:

1) HazoBute u oxapakTepu3yiTe OCHOBHBIC JIOKYMEHTBI, PETJIaMEHTHPYIOIINE S3KOHOMUYECKYIO JACATEIEHOCTD

2) HazoBuTe mpaBuIta UCIIOJIL30BaHUS OCHOBHBIX JOKYMEHTOB, PETJIAMEHTHPYIOIIX YKOHOMUYECKYIO AESTEIEHOCTD

3) HasoBute OTIEINBI OPraHU3alUH, B KOTOPBIX UCIIOIB3YIOTCS OCHOBHBIC JJOKYMEHTHI, PEriIaMeHTHPYIOIIHE IKOHOMHICCKYIO
JIEATENEHOCTD

YK-10.2: O60CHOBBIBaeT NPUHATHE IKOHOMHUYECKUX PEIICHUH, UCTIOIb3yeT METO b dKOHOMUYECKOTO IITAHINPOBAHUS IS
JOCTYIKEHHS TIOCTAaBIICHHBIX LIEJICH.

PesyneraTel 00yuerns: CTyIeHT 3HAET, KaK HCHOIB30BaTh METOIBI SKOHOMHYECKOTO TIAHUPOBAHUS TIPH COCTABICHUH TOKYMEHTOB.
CTyZIeHT yMeeT UCIIOIb30BaTh METOIbI SKOHOMIYECKOTO TUIAHWPOBAHUS IIPH COCTABICHUH JOKYMEHTOB. CTYJCHT BlIageeT
METOAaMH SKOHOMHYECKOTO TJIAHUPOBAHMS ITPU COCTABJICHUH JIOKyMEHTOB.

Bompocs! n 3aganust:

1) HazoBuTe n oxapaxkrepu3yiTe METOABI SKOHOMIYECKOTO INTAHWPOBAHHS IIPH COCTABIEHIH JTOKYMEHTOB

2) HazoBute mpaBuiia UCTIOIB30BAHHS METOJOB SKOHOMUYECKOTO ITAHIUPOBAHUS IIPU COCTaBICHUH JJOKYMEHTOB

VK-10.3: [IpuMeHseT 5KOHOMHYIECKHE HHCTPYMEHTHI B PA3IMIHBIX 00JIACTSX KU3HEICATEIBHOCTH.

Pesynbrate! 00ydeHns: CTyIeHT 3HaeT SKOHOMHYIECKHE 0COOCHHOCTH BEJICHUS IOKyMEHT0000poTa. CTyIeHT yMeeT IPUMEHSTh
9KOHOMHUYECKHE 0COOEHHOCTH BEACHUS T0KYMEHT0000poTa. CTYyIEeHT BlIajieeT 5KOHOMUYECKUMHU OCOOCHHOCTSIMH BEACHUS
JIOKYMEHTO000pOTa.

Bomnpocs! 1 3aganust:

1) Ha3zoBute u oxapaxTepusyiTe 3KOHOMUIECKHE OCOOCHHOCTH BEJCHUS JOKyMEHTO000pOTa

2) HazoBuTe npaBuia NpUMEHEHUs] SKOHOMHUECKUX OCOOEHHOCTEN BEeIEeHHs JOKYMEHTO000poTa

B pamkax u3ygaeMoil JUCIUIIIMHBI CTYAEHT MOXKET JEMOHCTPHPOBATH CIICAYIOIINE YPOBHHU OBJIAICHHS KOMIIETCHIISIMH.
IToBbIlIeHHBIH YPOBEHB: 00YJaIOUIUIACS IEMOHCTPUPYET IIyOOKOe 3HaHUE yd4eOHOr0 MaTepuana; CiocoOeH UCTIONB30BaTh CBEACHUS




U3 Pa3JINYHBIX HICTOYHUKOB IS YCIICIIHOTO UCCIEeJOBAaHUS U TIOMCKA PEIICHUS B HECTAHAAPTHBIX CUTYalUsIX; CIOCOOCH
AHAJIN3UPOBATh, IPOBOAUTE CPaBHEHUE 1 00OOCHOBAaHKE BEIOOpA METOAOB PEIICHHS IPAKTHKO-OPUEHTHPOBAHHBIX 3aJaHui. OneHka
MIPOMEKYTOTHOM aTTecTaluy "OTINYHO", €CIT B TeUeHHe nieproa odydenus Habpano 90-100 6ayios.

BazoBblif ypoBeHb: 00ydatomuiics criocoOeH NOHIMATh U HHTEPIPETHPOBATH OCBOCHHYIO HH(POPMALNIO; JEMOHCTPHPYET
OCO3HaHHOE BlIaJieHHEe YUeOHBIM MaTepHaoM U yueOHBIMH YMEHHSAMH, HABBIKAMH U CIIOCOOAMU JESATENBHOCTH, HEOOXOJUMBIMU
JUISL pELIEHUs] TPAKTHKO-OpPUEHTUPOBAHHBIX 3aaHui. OlleHKa TPOMEXYTOYHON aTTecTalluKl "XopouIo", eciid B TeYeHHE Ieproia
oOydeHns HabpaHO 76-89 Gayuios.

IToporoBelii ypoBeHb: 00yUarOmuUics 0baa1aeT He0OXO0IUMON CUCTEMO 3HaHUH U BlIaieeT HEKOTOPBIMH YMEHUSMU;
JEMOHCTPHPYET CAMOCTOSITEIbHOCTh B IPUMEHEHUHU 3HAaHUH, yMEHUII U HABBIKOB K PEIICHUIO YUEOHbIX 3aJaHUI Ha
perpoxyKTHBHOM ypoBHE. OIleHKa IIPOMEKYTOUHOM aTTeCTallny "yJOBICTBOPUTEIBHO", €CITH B TEUEHHE TIepHoia 00ydeHHs
HabpaHo 61-75 Ganmos.

YpoBeHb HHXKE IOPOTOBOT0: CUCTEMa 3HAHUIT, He00X0IUMas Ul pellieHNs y4eOHbIX U MPaKTUKO-OPUEHTUPOBAHHBIX 3aJaHUIl, He
copmMupoBaHa; 00yJaroIHUICs HE BlIaJeeT OCHOBHBIMU YMEHUSMH, HaBBIKAMH H CIIOCO0aMH JiesTeabHocTH. OeHKa
MPOMEXYTOYHOH aTTeCTAIMH "HEYTOBICTBOPHTEIBHO", €CIIH B TeUEHHE ITeprnoaa o0ydeHns HabpaHo 60 6aioB 1 HIXKeE.
PelTHHIOBBINM KOHTPOJIb U3Y4€HHs] JUCLUILUINHBL OCHOBaH Ha AeicTByomeM B BoarI TV IlonosxeHun o CKBO3HON PEHTHUHIOBOM
OLIEHKE 3HAHUI CTYJEHTOB.

Ornenka ocymectisiercs mo 100-0ayuTbHOM 1TKae; Ipy 3TOM OIIeHKa TeKYIIeH ycrieBaeMocTH B cemectpe — 41-60 6amios.
CryneHT, BEITOTHUBINNH Bce yaeOHBIC MOPYUCHUS U HaOpaBIINii B ceMecTpe He MeHee 41 Oama, ZomycKaeTcst o SK3aMeHa.
Onenka Ha sk3ameHe — 20-40 6anoB, KOTOpbIE CYMMUPYIOTCS ¢ OajulaMu ceMecTpa.

B urore cryneHt, nonyunsmmii He MeHee 61 Galta, CUMTAETCsl ATTECTOBAHHBIM.

TuroBsle 3aJaHUs 1I0 CPEACTBY TEKYIIEro KOHTPOIS (hopMHUPOBaHUS IEMEHTOB KommeTeHImit « KonTponbsHas padora (1o
UHIUBUAYyanbHOMY 3aAaHuI0 B pamkax CPC B cemecTpe)»:

Pexomenryemast TeMaTHKa KOHTPOJIBHBIX paboT M0 JUCHUINIHHE «JI0KyMEHTO000POT»:

ITpuMepHbIe TeMbI KOHTPOJIBHBIX paboT

OcHoBHBIE 0COOCHHOCTH 0(OPMIICHUSI PA3JINYHBIX BUJIOB JOKYMEHTOB.

Knaccudukamms 1oKyMeHTOB.

HudopmannoHHbIe CHCTEMBI IO aBTOMATU3aIMU JOKyMEHTO000pOTa

VYpasiieHue JOKyMEHTAIMOHHBIM 00ecIieYeHHEM ASSTEIbBHOCTH OpraHUu3alin

Perucrparys BXOIAMINX, HCXOAAIINX U BHYTPEHHHUX JTOKYMEHTOB

KoHTposs HCTIONHEHNS JOKYMEHTOB U IPUHSATHIX PEIICHUH

DKcrepTH3a IEHHOCTH JOKYMEHTA B JIeJIONPON3BOCTBE.

Opranusanyst OnepaTHBHOTO XPaHEHHUS U ITOUCKa JOKYMEHTOB Ha 3TaIle €ro UCIIONHEHUS

Oco0OeHHOCTH IPUMEHEHHUS 0(HUIHATIBHO-IEJIOBOTO CTIIIA B JIETOBOI MEPETIHCKE.

Knaccudukarms pekBH3UTOB, UX Ha3HAa4YeHHE U ohopMIIeHHE. PeKBU3NTHI, IPUIAIONIIE JOKYMEHTY IOPUINUECKYIO CHITY
TpeboBaHMs K TEKCTaM CIIY)KEOHBIX JOKYMEHTOB.

TpeOoBaHMS K COCTABICHUIO W 0(OPMIICHHIO CIIPAaBOYHO-HH(POPMAHOHHBIX TOKYMEHTOB.

Knaccudukarms, coctaB peKBU3UTOB, 0COOEHHOCTH 0(pOpMIICHHS

TpeboBaHMs K COCTaBICHUIO U O(OPMIICHHIO PACTIOPSAUTENIBHBIX JOKyMEHTOB. Kiaccugukaius, coOcTaB peKBU3UTOB, 0COOEHHOCTH
odopmIeHUs

TpebOoBaHMS K COCTaBICHUIO W 0(OPMIICHHIO OPTaHW3AIIMOHHBIX JOKYMEHTOB. Kitaccndukaris, coctaB peKBH3UTOB, 0COOCHHOCTH
odopmieHus

[Topsiiok noanucanus 10KyMeHToB. JlenerupoBanue npasa noanucu. [IpaBuia npocTaBiieHust HeyaTei U MOAMUCEH Ha JOKyMEHTax
Bubr JOKyMEHTOB 1 HX KiIacCH(pUKaIHs

TpeboBaHMS K COCTaBICHUIO U 0 opMIIeHHIo mrceM. Kiaccnukanus, cocTaB peKBH3UTOB, 0COOCHHOCTH 0()OPMIICHUS
TpeboBaHus K COCTaBICHUIO U 0opMIIEHHIO JoroBopoB. Kitaccudukanus, coctaB peKBU3UTOB, 0COOEHHOCTH 0(OPMIICHHS
Perucrpaiys u ydet JOKyMEHTOB

XpaHeHHe TOKYMEHTOB, COCTAaBICHHE HOMEHKJIATYPHI 16T

Brnusnue BHeIpeHUS BEIYHCIUTEIBHON TEXHIKH Ha 00pa30BaHKE JOKyMEHTA

Opranu3anys >JIeKTPOHHOT0 JOKYMEHTO000pOTa 1 IIPOOIIEMbI 3aIUThI ICKTPOHHOH HH(pOpMAaLHN

TpeOoBaHMS K COCTABICHUIO W 0(OPMIICHHIO JOKYMEHTOB I10 JITYHOMY cocTaBy. Knaccudukarms, coctaB peKBU3HTOB,
0cO00CHHOCTH 0(hOPMIICHUS

TpeboBaHMs K COCTaBICHUIO U O(OPMIICHHIO JOKYMEHTOB T10 MUCHbMEHHBIM M YCTHBIM oOpaieHusM rpaxkaan. Knaccudukanus,
COCTaB PEKBH3UTOB, 0COOCHHOCTH O(OPMIICHUS

YHuuKanus 1 CTaHIapTH3AINS YIPABICHISCKIX JTOKYMEHTOB.

Oransl ABMKEHUS U HOPAIOK 00pabOTKH JOKYMEHTOB.

Opranu3anyst KOHTPOJIS 32 UCTIOJHEHUEM JIOKYMEHTOB

HudopMannoHHO-TTONCKOBAsI CHCTEMA IT0 JOKYMEHTaM OpraHU3alnH.

OCHOBHBIE ITPaBHJIa COCTABICHUS U 0(OPMIICHHS IIPOTOKOTIA.

Benenne n1enonpon3BoiCTBa ¢ CEKPETHBIMHU JJIOKYMEHTaMH WITH COZIePIKallIMMH KOMMEPYECKYIO TaiHy.

Meroaudeckue MaTepras, ONPEICIIIONINE IPOIEYPH! OIICHUBAHIS 3HAHNH, YMEHHH, HABBIKOB 110 OIIECHOYHOMY CPEICTBY «TECT»
IIpumeps! TUTIOBBIX TECTOB

Tect Ha Temy «PacriopsmuTenbHas TOKYMEHTAIINS TPEIIPHSTHS.

L. Kakne u3 3THX TOKYMEHTOB HAIPABISIOTCSA OT BBIMICCTOSIIETO YPOBHS YIIPABICHHUS K HIDKCCTOSIIEMY:

a) TIpHKas;

0) 3asBIICHUE;




B) CiIy’ke0Has 3aIicKa.

2. Kakoif U3 3TUX TOKYMEHTOB OTHOCHUTCS K PAaCHOpPSAAUTEIbHBIM JOKYMEHTAM:
a) OOBSCHHUTEIbHAS 3aIIHCKA,;

0) moCTaHOBIIEHHE;

B) UHCTPYKILIUS,;

T') MMUCHMO.

3. Kakoe c10BO UCHONB3yeTCsl B pacOpSIUTEIbHON 4acTU NpHUKa3a:

a) IpUKa3bIBAIO;

0) npemararo;

B) peIIaoT.

4. Kakne u3 3THX TOKYMEHTOB H3JAIOTCS €IUHOIMIHO PYKOBOAUTEIEM OPraHM3aIUN:
a) MOCTaHOBJICHHUC;

0) npukas;

B) peIlICHHE;

T) pacropsbKeHHe.

5. KeMm nmoanuceIBatoTCst MpUKa3bl 10 OCHOBHOM J€ATEIBHOCTH MPEANPUSTUS
a) TTIaBHBIM OYXTaJTepoM;

0) TIaBHBIM HHXXCHEPOM;

B) TUPEKTOPOM.

6. Korna uznatorcst pacnopsikeHust U yka3aHus?

A) xoraa HeoOXOIMMO MPUHATE HOPMaTHBHEIA aKT IO OCHOBHBEIM BOIIPOCaM OpTaHM3aIlNy;
B) xoraa HE0O6X0AUMO PENINTh ONlePaTUBHEIE BOIIPOCHL;

B) usznarorcs 11t opraHu3aluy UCTIOIHEHHS IOCTaHOBICHUH, PelIeHU U TPUKa30B;

C) Au b Bmecre;

1) b u B Bmecre.

7. PacnopsuTenbable TOKYMEHTBI IIpeIHAa3HAYEHBI:

A). Ing pernaMeHTaluyu JeATeIbHOCTH OpraHu3allly;

B). s oTpaxkeHHs AEATSIIFHOCTH OpTaHU3aIHM;

B). st ucnons3oBaHus B HHYOPMAIIHOHHO-CIIPABOYHBIX LIEJIAX.

8. Kakue pacnopsanTenbHble JOKyMEHTBI H3/aI0TCA HA OCHOBE €JMHOHAYANUs?
A) Pemrenns;

b) mpukassl.

9. Kakas yacTh TekcTa mpuKasa sBIseTCs 0053aTeIbHON?

A) KoHCTaTHUpYIOIAs;

b) pacnopsaurensHast.

10. Ha xakue 4acTu MOXHO pa3[eluTh «PacIOpsLKEHUE»?

A) Ha KOHCTaTUPYIOILYIO U PaCIIOPSTUTENBHYIO;

b) Ha KOHCTaTHPYIOIIYIO M TIOCTaHABIMBAIOIIYIO;

B) Ha pacriopsIUTENBHYIO B OCTaHABIMBAIOIIYIO.

11. 3aBepseTcs JIM MOJAMUCH PYKOBOAMUTENS Ha MPUKa3e revyarpio?
A) na

B) ver

12. W3 kakux 4yacTtei COCTOUT «IOCTAHOBIICHUE?

A) KOHCTaTUPYIOIIECH U MOCTaHABINBAIOIICH;

b) xoHCTaTHpYIOmEH U pacHOPIIUTEIBHON];

B) nocranasnuBaromiel 1 pacropsAUTEIbHOM.

13. SBnsiercs M «peleHre» MpaBOBbIM aKTOM?

A) ABISETCS TOJIBKO PACIOPSIUTEIFHBIM JOKYMEHTOM;

B) sBnsercs akTom ympaBieHus;

B) siBnsieTcst pacnopsAUTENIbHBIM JOKYMEHTOM H ITPABOBBIM aKTOM.
14. KT0 Hecer 0TBETCTBEHHOCTH 3a M3JIAaHUE MpHUKa3a?
A) IOMKHOCTHOE JIUIIO, TOATOTOBUBIIEE IIPOEKT IIPUKA3a,

B) pykoBoauTens opraHu3anuu;

B) nomxHOCTHOE NMILIO, OANMCABILIEE IPUKA3.

15. Kakoif pexkBH3HUT HE BXOAUT B cocTaB (hopMymsipa-oOpasma mpukasa?
A) Bun nokymeHra;

b) nara mokymeHra;

B) anpecar;

I') HauMeHOBaHUE OpraHU3alNY;

E) tekcr;

I') 3aroI0BOK K TEKCTY.

ITpuMmepHBIi IepeueHb BOIIPOCOB K 3a4ETy:
1. HoxymeHT U ero Buabl. yHknuu nokymenta. CucremMa JOKyMEHTOB.
2. Knaccudukanus J0KyMEHTOB.




3. YHudukays 1 CTaHAapTH3aLHUs B ACIONPOH3BOACTBE.

4. dopmynsp-obpaser JOKyMEHTa. PeKBU3UTHI JOKYMEHTA.

5. OcobenHOCTH O(OPMIICHHS OPTraHN3aIMOHHBIX JTOKYMEHTOB.

6. Buzpl OpraHu3alluOHHBIX JOKYMEHTOB.

7. TlonsiTie 1 Ha3HaYEHHE PACIIOPSIUTEIBHBIX JOKYMEHTOB MTPEAIPHSTHS.
8. Buzbl pacniopsiiuTeNbHBIX JOKYMEHTOB IIPEAIPHSTHS.

9. OcobenHocTy ohopMIICHHS MTPUKa3a IO OCHOBHOM JCSATEINEHOCTH.

10.
1.
12.
13.
14.
15
16.
17.
18.
19.
20.
21.

HHpopMannoHHO-CpaBOYHAs JOKYMEHTALUS IPEAIPUSITHS.
Bupl 1 0cOOEHHOCTH 0(POPMIICHHS ICJIOBBIX 3aITHCOK.

[ToHsATHE MTPOTOKOIIA, €T0 BUIBI U OCOOCHHOCTH €ro 0hOpMIICHUS.
ITonsTne akta, €ro BUIBI U OCOOEHHOCTH €T0 0(POPMIICHHSI.
JlenoBblie MUCHMa: TIOHATHE U KIacCH(pUKAIIHS.

. TpeGOBaHI/IH K COCTaBJICHHUIO U 0(1)OpMJ'I€HI/I}O JCJIOBBIX ITUCEM.

PexBU3UTHI JCJIIOBBIX ITHCCM.

Buanl 1e10BBIX THCEM.

JlOKyMEHTbI [0 JTNYHOMY COCTABY MPEAIPHUATHSL.

BI/I]IBI JAOKYMCHTOB I10 JIMYHOMY COCTAaBY U UX XapPaKTCPUCTHKA.
OcobennocTH 0hOpMIICHHS TPYAOBOTO JOTOBOPA.

CocraB peKBH3UTOB MPHKa3a 110 JIHYHOMY COCTaBY

6. YAEBHO-METO/MYECKOE U THOOPMAIIMOHHOE OBECIIEYEHME JUCHUIIIMHBI (MOAYJIA,
IMPAKTUKN)

6.1. Pexomenayemasi JurepaTypa

ABTOpBI, COCTaBUTEIU 3armnaBue W3narenscTBO, rOA. DNEeKTPOHHBIN azpec
JI.1 |[Tomoben M. A, JIoOKyMeHTOOOOPOT TPEeNPUSTHS M.: IIpuop-uznar,
VYcmanona H. P. 2002
JI.2  |IeBuenko C. A. JokymeHnT0000pOT: yuebd. mocobue Bonrorpan:
BonrI'TY, 2018

6.2. Ilepeuenn pecypcoB HHGOPMALNMOHHO-TeIeKOMMYHUKANMOHHOM ceTH ""UnTepHeT"

31 | bubmmorexa (HTB)

32 | DnexTpoHHAs HH(POPMAIIMOHHO-00pa30BaTelIbHAS Cpella YHUBEPCUTETa

33

3BbC "Book.ru"

94 |9BbC "Jlanp"

D5 | DnextpoHHas OMOTHOTEKA

6.3 IlepeueHb MporpaMMHOro oéecneyeHus

6.3.1.1 | IIporpammHoOe obecnieueHue:

6.3.1.2 | CIO «Moodle» — cucTemMa JUCTAaHIIMOHHOTO 00yYEeHUS

6.3.1.3 | Onepaunonnas cuctema Windows

6.3.1.4 | Adobe Acrobat Reader DC — 6ecmnatHoe pemienue ast mpocMotpa aitnos PDF

6.3.1.5 | LibreOffice — oducHsIi1 maker

6.3.1.6

6.3.1.7

6.3.1.8 | UntepHeT-pecypcehl:

6.3.1.9 | Enunoe okHO mocTtyna K mHpopMamoHHbIM pecypcam URL: http://window.edu.ru/resource

6.3.1.1 | OnexTpoHHBIH (HOHA IPaBOBOIl 1 HOPMATUBHO-TEXHUYECKON JOKYMEHTALIUH.

6.3.1.1 | URL:http://docs.cntd.ru/

6.4 Ilepeuyens HHPOPMAIMOHHBIX CIIPABOYHBIX CHCTEM U JJIEKTPOHHBIX 0n0anoTednsix cucrem (ABC)

6.3.2.1 | bubnuoreka (HTB), http://library.vstu.ru/sci-nci

6.3.2.2 | DnekTpoHHast HPOPMALMOHHO-00pa3oBaTeNbHasl cpefa YyHuBepcuTeTa,http://eos.vstu.ru

6.3.2.3 | OBC "JIans", https://e.lanbook.com/

6.3.2.4 | ObC "Book.ru", https://www.book.ru/

6.3.2.5 | Dnekrponnas oubmmoreka "Grebennikon", https://grebennikon.ru/

7. MATEPUAJIBHO-TEXHUYECKOE OBECIIEYEHUE JUCIUAIIJIMHBI (MO YJIA,
IMPAKTUKH) /OBOPYIOBAHUE




7.1 | MynsruMenuitHas ydeOHas ayAUTOPHS IS IPOBEICHUS 3aHATHH JICKIIMOHHOTO ¥ CEMHHAPCKOTO THIA, TPYIIIOBBIX H
WHJMBUIYIbHBIX KOHCYJIBTAlUH, TEKYILIEro KOHTPOJIS U IPOMEXKYTOUHOI aTTecTaiuu. /Y4eOHas 1ocka, yueOHas MeOes,
MHTEPAaKTHBHAs TpUOyHa, BUIEONPOEKTOP.

7.2 | JTabopatopust ”HYOPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTHIA. /Y 4eOHas MeOelb, KOMIBIOTEPHAS TEXHUKA, OCHAIIICHHAS IPOTPAMMHBIM
obecrieueHneM, TOCTYIIOM B VIHTepHET U B 3JIEKTPOHHYIO HH(OPMAIIHOHHO-00Pa30BaTENIBHYIO CPEIy YHUBEPCHTETA

7.3 | Aynutopust ai1si caMOCTOATENBHON paboThl 00yJatomuxcs./Y ueOHast MeOelb, KOMIBIOTEPHAS TEXHHKA C BO3MOKHOCTEIO
MTOKITFOUEHHS K ceTr "MHTepHeT" 1 00ecTiedeHneM TOCTyIa B dIIEKTPOHHYIO HH(POPMAITIOHHO-00pa30BaTENLHYIO CPEIY
YHHBEPCHUTETA (YHTAIBHBIN 3271 HHPOPMAIMOHHO-0HOINOTEYHOTO [IEHTPa)

8. METOAUYECKHUE YKA3AHUS JJIA OBYYJAIOIIIUXCSA IO OCBOEHHUIO JUCTTUITJIMHBI (MOAYJIA,
MMPAKTHUKHN)

Opranm3anus 00pa3oBaTeIBHOTO MIpoIecca 10 JaHHOH MUCIUINIMHE PerilaMeHTHPYeTCsl YIeOHBIM INTAaHOM M PacIIHCaHuEeM
y4eOHbIx 3ansaThil. [Ipu GopMupoBaHUH CBOCH MHAWBUYAIEHOW 00pa30BaTEIbHON TPAEKTOPHU 00yJarOIuiics IMeeT IpaBo Ha
nepe3avyer AUCIUIUIMHEI (TIepeaTTeCcTalliy ee YacTh), eClIi OHa Obljla OCBOEHA B MPOLecce MPEALIECTBYIONIEr0 O0yUeHHs.
[Tepe3auér (mepeaTTecTalMy €€ YacTH)OCBOOOXKJaeT 00YHAIOIEToCs OT HEOOXOANMOCTH TOBTOPHOTO OCBOCHUSI AUCLIUILINHEIL
(TTIOJTHOCTBIO MK YaCTUYHO).

Y4eOHBIit porecc Mpy MPenoAaBaHUU Kypca OCHOBBIBACTCS HA HCIIOIb30BAHUN TPAJHLIIMOHHBIX, MHHOBAI[HOHHBIX U
UH(OPMALMOHHBIX 00pa30BaTENIbHBIX TEXHOJIOTHH. TpaJuiiioHHbIE 00Pa30BaTENIBHBIC TEXHOJIOTHHU MTPEACTABICHBI JICKLIHAMH 1
MPaKTHIECKUMH 3aHATHSIMHI. VIHHOBaIlMOHHBIE 00pa30BaTeIbHBIC TEXHOIOTHH HCIIOIB3YIOTCS B BUJIE IIPOKOTO TIPHMEHEHHS
AKTHBHBIX ¥ HHTEPAKTUBHBIX ()OPM IpoBeieHus 3aHATHH. VIHpopMannoHHbIe 00pa30BaTeNbHbIE TEXHOJIOTUH PEANTN3yIOTCS IyTeM
AKTUBH3ALUU CAMOCTOSITEIbHON paOOTHI CTYJEHTOB B DJIEKTPOHHOM MH(POPMAIIMOHHON 00pa30BaTeNbHOH cperie.

JIeKIMOHHBIN Kype MpEeAIonaracT CHCTEMaTH3UPOBAaHHOE N3JI0KEHHE OCHOBHBIX BOIIPOCOB yueOHOro miana. Ha nepBoit nekiun
JIEKTOp HHPOPMHUPYET CTYACHTOB O PEKOMEHTyeMOH JINTepaType 1 3JIEKTPOHHBIX HCTOYHNKAX MH(OPMAIINH 110 JUCIUIUINHE, C
yKa3aHueM, Kakoi yueOHuK (yueOHoe ocoOue) sBisieTcs 6a30BbIM.

I[TpakTHyeckue 3aHATUS NPEJCTaBISIOT COOOM JIeTaTM3aIMIO JIEKIIHOHHOTO TEOPETHIECKOTO MaTepuaa, MPOBOJSTCS B LEISIX
3aKpeIUIeHHs Kypca U OXBaThIBAIOT OCHOBHBIE Pa3/IeIbl TUCIUTUINHEL

OcHOBHOH (popMOii TPOBECHHUS MPAKTHICCKUX 3aHATHH SBISETCS pelIeHNe KOHKPETHBIX 3a1ad.

CamocrosTensHas paboTa CTy[JeHTOB BKITFOUaeT H3yUeHUE 3aKOHCIIEKTUPOBAHHOTO Ha JIEKIIMOHHBIX 3aHATUSAX MaTepHana,
JIOTIOJTHEHHE €T0 C y4eTOM PEKOMEHIOBAHHOM 110 ITaHHOH TEME JINTEPaTyphl, CaMOCTOSITENBHOE BHIIIOIHEHHE U 0(OpMIICHHE
3aJJaHUH KOHTPOJIBHOH pabOTHI, AaHATOTMIHBIX BHITIOTHEHHBIM Ha 3aHATHSAX.

[epeueHb METOANYECKHUX YKa3aHUM I OCBOCHHUS TUCIUIIINHBL

Metonuueckue yKazaHus K IPaKTHYECKUM 3aHATHIM 1o auciuruimae "Jlokymenroo6opot"/ coct. C.A. llleBuenko; BonrI TV .-
Bousrorpan, 2018.-28 c.

B Teuenne cemecTpa A CTYACHTOB IPOBOAATCS TPYIIIOBBIE TEKYIHE KOHCYJIBTAIIMH 110 yIeOHON TUCIIUIIINHE.

Meroauueckue peKoOMEHAAIMU 110 00YUEHHUIO JIUIL C OTPaHUYEHHBIMH BO3MOXHOCTSIMU 310POBbs 1 HHBATUIOB
[Tpodeccopcko-niefarornieckuii cocTaB 3HAKOMHUTCS C TICUXO0JIOT0-(DH3HOTOTHUECKUMHI 0COOEHHOCTSIMH 00YHaIOIMXCsl HHBAIUIOB
1 JINII C OTPaHWYEHHBIMU BO3MOKHOCTSIMH 310poBbs (OB3), MHINBHIYaTbHBIMI IIPOTPAMMaMH PeaOMINTANH HHBATHAOB (TIpH
Hanmmunn). [Ipu Heo6X0ANMOCTH OCYIIECTBIISAETCS JOMONHUTENBHAS MOICPKKA MPETIOAaBaHUs THIOTOPAMH, TICUXOJIOTaMH,
COLIMAJIBHBIMU PA0OTHUKAMH, HPOLIEIIINMHI HOATOTOBKY aCCUCTCHTAMH.

B cooTBeTCTBHY C METOMUYECKIMH peKoMeHaanmussMu MuHoOpHayku P® (ytB. 8 ampenst 2014 r. N AK-44/058H), B Kypce
MpeAIoIaraeTcs UCIOoIb30BaTh CONNAIBHO-aKTUBHEIC U pe()IIeKCHBHBIE METOIBI 00YICHHMSI, TEXHOIOTHH COLMOKYIBTYPHOI
peabuIUTalUH C LIENIbI0 OKa3aHHsI HOMOIIHU B YCTAHOBICHUH MTOTHOLIEHHBIX MEKINYHOCTHBIX OTHOUIEHHH C IPYTUMHU CTYAECHTaMH,
CO31aHUHU KOM(OPTHOTO MICHXOJIOTHYECKOTO KIMMaTa B cTyaeHueckoi rpymnme. [Togbop u pa3paboTka ydeOHBIX MaTepuaioB
TPOM3BOJIATCS C YIETOM IPETOCTABICHHU MaTepralla B Pa3INYHBIX (JOpMax: ayJHaIbHOH, BU3YaIbHOH, C HCTIOIB30BAHIEM
CTEHHUATBHBIX TEXHUUECKUX CPEACTB U HHPOPMAIMOHHBIX CUCTEM.

OcBoenne aucturuinHbl munaMu ¢ OB3 ocyiiecTBIseTCs ¢ HCIONB30BaHUEM CPEACTB 00yUeHHUs OOIIETro U CIIELMAIbHOTO
Ha3Ha4YeHH (TIepCOHATBHOTO W KOJUIEKTHBHOTO MCIIONB30BaHMs). MaTepHabHO-TeXHIUECKoe 00ecieueHne IpeaycMaTpuBaeT
npucriocoOsIeHne ayTuTopuit k Hykaam iun ¢ OB3 (pu HeoOxoauMocT).

®Dopma MPoBEACHHS aTTECTAllUH Ul CTYA€HTOB-HHBAIUIOB YCTAaHABINBACTCS C YYETOM HHAUBUIYAITBHBIX ICUXO(PHU3NIECKUX
ocobennocteit. st crynenros ¢ OB3 npenycmarpusaercst qoctynHast popMa Ipe1ocTaBlIeHUs 3alaHUH OLIEHOYHBIX CPE/ICTB.
CryneHTaM ¢ HHBAJIMJHOCTHIO YBEJIMUMBACTCS BPEMs Ha ITOJITOTOBKY OTBETOB Ha KOHTPOJIBHBIE BOITPOCHL. J[1Is TaKNX CTyAEHTOB
IpeaycMaTpUBaeTcsa AOCTYyIHAs (hopMa MpeOCTaBICHHUS OTBETOB Ha 3aJaHMHS.

ITpu Heo6X0AUMOCTH A7 OOYUAIOLUIUXCS C HHBAIUAHOCTBIO IPOLEypa OLIEHUBAaHUS PE3YJIbTaTOB 00yUeHHsI MOKET IPOBOIUTECS B
HECKOJIBKO 3TaIloB.




