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1. Общие положения 

Настоящее Положение разработано в соответствии с Положением о 

присвоении ученых званий, утвержденным постановлением Правительства 

Российской Федерации от 20.10.2023 № 1746 (далее - Положении о присвоении 

ученых званий); Административным регламентом Минобрнауки России по 

представлению государственной услуги по присвоению ученых званий 

профессора и доцента (далее Административный регламент); Уставом ФГБОУ 

ВО «Волгоградский государственный технический университет»; Положением 

об ученом совете ФГБОУ ВО «Волгоградский государственный технический 

университет» и определяет порядок подготовки документов и организацию 

процедуры представления к ученым званиям в ФГБОУ ВО «Волгоградский 

государственный технический университет» (далее ВолгГТУ, университет). 

 Ученые звания могут быть присвоены лицам, которые осуществляют 

педагогическую и научную (научно-исследовательскую) деятельность в 

ВолгГТУ, обладают высоким педагогическим мастерством, имеют глубокие 

профессиональные знания и научные достижения, а также отвечают 

требованиям к лицам, претендующим на присвоение им учёных званий, 

установленным Положением о присвоении учёных званий (далее — 

соискатели). Учёные звания профессора и доцента присваиваются по научным 

специальностям в соответствии с утверждённой в установленном порядке 

номенклатурой специальностей научных работников (далее — научные 

специальности). 

 В качестве заявителя выступает ВолгГТУ. Рассмотрение вопроса о 

представлении соискателя к ученому званию осуществляется на заседании 

ученого совета ВолгГТУ. 

 Учёные звания профессора и доцента присваиваются Минобрнауки России. 

Лицам, которым присвоено учёное звание профессора или доцента, выдается 

соответствующий аттестат единого государственного образца. 

 Присвоенное ранее учёное звание профессора по кафедре соответствует 

учёному званию профессора; учёные звания доцента по кафедре и старшего 

научного сотрудника соответствуют учёному званию доцента. 

 Настоящее Положение принимается на ученом совете университета и 

утверждается ректором в установленном порядке. В случае внесения 

изменений/дополнений настоящее Положение подлежит переизданию и 

переутверждению. 

 

2. Процедура представления к ученому званию в ВолгГТУ 

Представление соискателей ученых званий осуществляется по ходатайству 

коллектива кафедры, в штате которой они замещают соответствующую 

должность по трудовому договору, заключенному на основании конкурса или 

выборов (в том числе по совместительству).  
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Работники руководящего состава представляются по ходатайству кафедры, 

на которой они ведут педагогическую работу по совместительству или на 

условиях почасовой оплаты труда. 

Представление к ученому званию осуществляется с учетом позиции ученого 

совета факультета (института, филиала). 

До начала процедуры представления к присвоению ученого звания 

соискателям рекомендуется получить консультацию у ученого секретаря 

ученого совета.  

Для рассмотрения вопроса о представлении к присвоению ученого звания на 

заседании кафедры, соискатель подает на имя заведующего кафедрой 

служебную записку с просьбой назначить дату открытой лекции (занятия) и 

включить вопрос о представлении к ученому званию в повестку заседания 

кафедры. 

 

Далее процедура представления к присвоению ученого звания включает в 

себя следующие этапы: 

 

Проведение открытой лекции (занятия).  

Соискатель ученого звания профессора должен провести открытую 

лекцию, доцента - открытую лекцию или занятие (дисциплина в рамках 

научной специальности). На открытой лекции (занятии) обязательно 

присутствие заведующего кафедрой (декана, в случае представления 

заведующего) и сотрудников кафедры из числа профессорско-

преподавательского состава, являющимися специалистами по данной научной 

специальности. Также на открытую лекцию (занятия) могут быть приглашены 

специалисты по данной научной специльности, работающие на других 

кафедрах. Присутствующие делают заключение о качестве открытой лекции 

(занятия), оформляют и подписывают отзыв.  

 

Заседание кафедры.  

На заседании  кафедры обсуждению и оценке подлежат педагогическая и 

научная деятельность соискателя в соответствии с требованиями, 

предъявляемыми Положением о порядке присвоения ученых званий. 

Решение о ходатайстве перед ученым советом университета о 

представлении соискателя к присвоению ученого звания по конкретной 

научной специальности принимается простым большинством голосов (более 

50 % от числа участвующих в заседании преподавателей), открытым 

голосованием при кворуме 2/3 от профессорско-преподавательского состава 

кафедры.  

В выписке из протокола заседания кафедры указывается принятое 

решение и результаты открытого голосования.  
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Заседание ученого совета факультета. 

Ученый совет факультета на своем заседании рассматривает вопрос о 

представлении соискателя к присвоению ученого звания и дает рекомендации о 

представлении. До заседания ученого совета факультета соискатель  

предоставляет ученому секретраю ученого совета факультета выписку из 

протокола заседания кафедры и материалы по представлению. 

На заседании ученого совета факультета рассматриваются показатели 

научной и педагогической работы соискателя, зачитывается выписка из 

протокола заседания кафедры.  

Ученый совет факультета принимает решение по рекомендации 

соискателя открытым голосованием, простым большинством голосов (более 

50 % от числа участвующих в заседании членов ученого совета факультета) при 

кворуме 2/3 от списочного состава ученого совета факультета. В выписке  из 

протокола заседания ученого совета факультета указывается принятое решение 

и результаты открытого голосования.  

 

Заседание ученого совета ИАиС или филиала. 

Вопрос о представлении соискателя к ученому званию выносится на 

заседание ученого совета ИАиС или филиала. На заседании зачитываются 

выписки из протоколов заседаний кафедры, ученого совета факультета и 

рассматриваются материалы, которые соискатель предоставляет ученому 

секретарю ученого совета ИАиС (филиала) до заседания.  

Решение по данному вопросу на заседани ученого совета ИАиС 

(филиала) принимается простым большинством голосов (более 50 % от числа  

участвующих в заседании членов ученого совета ИАиС (филиала), открытым 

голосованием при кворуме 2/3 от списочного состава ученого совета ИАиС 

(филиала). В выписке из протокола заседания ученого совета ИАиС (филиала) 

указываются результаты рассмотрения кандидатуры, итоги открытого 

голосования. 

 

Подача документов в ученый совет университета. 

За 14 календарных дней до даты заседания ученого совета университета 

соискатель подает заяление на имя председателя ученого совета с просьбой 

рассмотреть на заседании ученого совета университета вопрос о его 

представлении к ученому званию, к которому прилагается следующий 

комплект документов на бумажном и электронном носителе: 

- Список опубликованных и приравненных к ним учебных изданий и 

научных трудов; 

- Копия трудовой книжки (заверенная  по месту основной работы); 

- Копия(и) трудового(ых) договора(ов) о назначении на должность; 

- Выписка(ки) из приказа(ов) о прохождении конкурса (выборов); 

- Копии дипломов о высшем образовании, кандидата наук, доктора наук (а 
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также аттестатов доцента, с. н. с., если они имеются); 

- Краткая характеристика научно-педагогической деятельности соискателя; 

- Выписка из протокола заседания кафедры; 

- Отзыв на открытую лекцию (занятие); 

- Выписка из протокола заседания ученого совета факультета; 

- Выписка из протокола заседания ученого совета института (для ИАиС); 

- Выписка из протокола заседания ученого совета филиала (для филиалов); 

- Сведения о соискателе; 

- Справка о педагогической работе соискателя; 

 

Для соискателей ученого звания профессора дополнительно предоставляются: 

- Список лиц, у которых соискатель был научным руководителем или 

консультантом; 

- Копии форзацев авторефератов учеников; 

- Копии дипломов кандидата наук или доктора наук учеников; 

 

Для лиц, претендующих на присвоение ученых званий в области искусства, 

дополнительно предоставляются: 

- Заверенные копии документов, подтверждающих достижения соискателя 

в области искусств; 

- Список основных творческих работ по направлению искусства; 

- Список подготовленных соискателем ученого звания лиц, являющихся 

лауреатами (дипломантами) международных и (или) всероссийских 

выставок, конкурсов или фестивалей по направлению искусства с 

приложением копий дипломов; 

 

Для лиц, претендующих на присвоение ученых званий в области физической 

культуры и спорта, дополнительно предоставляются: 

- Заверенные копии документов, подтверждающих достижения 

соискателя в области физической культуры и спорта; 

- Список подготовленных соискателем ученого звания лиц, являющихся 

чемпионами, призерами Олимпийских игр, Паралимпийских игр, 

чемпионатов мира, Европы, Российской Федерации, национальных 

чемпионатов по направлению физической культуры и спорта. 

 

Для осуществления процедуры представления и формирования аттестационных 

документов в ученый совет также предоставляются: 

- Бумажная папка-скоросшиватель; 

- Бюллетени тайного голосования. 

 

Экспертиза документов соискателя.  

 Учёный секретарь ученого совета ocyществляет экспертизу комплекта 
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документов соискателя на cooтветствие требованиям, установленным 

Положением о присвоении ученых званий и Административным регламентом. 

В случае положительного заключения вопрос о представлении соискателя к 

учёному званию может быть включён в повестку дня заседания учёного совета 

университета. Отрицательное заключение является основанием для возврата 

комплекта документов на доработку соискателю. 

В случае выявления в документах соискателя недостоверных сведений 

(об опубликованных соискателем учёного звания учебных изданиях, научных 

трудах, о читаемых учебных дисциплинах, о стаже научной и педагогической 

работы и т. п.) кандидатура соискателя снимается с рассмотрения на любом 

этапе процедуры представления. 

 

Заседание ученого совета университета 

На заседании ученого совета университета заведующий кафедрой (или 

иное уполномоченное лицо) представляет членам ученого совета кандидатуру 

соискателя. Соискателю рекомендуется присутствовать (участвовать в 

заседании) на заседании ученого совета при обсуждении своей кандидатуры 

для предоставления необходимых разъяснений.  

Заседание учёного совета университета при представлении к учёным 

званиям профессора и доцента является правомочным, если в его работе 

принимают участие не менее 2/3 членов списочного состава учёного совета, а 

решение считается положительным, если за него проголосовало не менее 2/3 

членов совета, участвовавших в этом заседании. Решение на заседании учёного 

совета университета по вопросу представления к ученым званиям принимается 

тайным голосованием. 

 Если соискатель является членом учёного совета университета, то он 

вправе участвовать в голосовании, но не может входить в состав счётной 

комиссии. 

 Отсутствие соискателя на заседании учёного совета не является 

препятствием для рассмотрения его кандидатуры. 

 

 Соискатель вправе снять свою кандидатуру с рассмотрения на любом 

этапе процедуры представления к званию до принятия учёным советом 

университета решения по данному вопросу. 

 Для этого он должен до заседания ученого совета подать учёному 

секретарю ученого совета университета соответствующее заявление на имя 

председателя ученого совета, предварительно ознакомив с ним заведующего 

кафедрой. В случае, если соискатель принял решение снять свою кандидатуру в 

момент проведения ученого совета, достаточно устного заявления, которое  

фиксируется в протоколе заседания ученого совета. 
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4.  Заключительные положения 

В случае принятия положителного решения ученый секретарь учёного 

совета университета направляет ходатайство о присвоении ученого звания в 

Минобрнауки России посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) или размещения необходимой информации в 

федеральной информационной системе государственной научной аттестации и 

направления аттестационного дела соискателя в Минобрнауки России.  
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