	В приказ
оплатить дополнительную

преподавательскую работу

на условиях почасовой оплаты труда

______________________________

                                     (подпись)

«____»________________20___ г.


	Первому проректору ВолгГТУ
от

руководителя учебного центра
наименование учебного центра
(Фамилия, И.О.)




Служебная записка

Прошу оплатить ________________________________________________________________ 

должность, Ф.И.О. преподавателя
выполненную дополнительную преподавательскую работу на условиях почасовой оплаты в период с «____»______________20___ г. по «____»______________20___ г. 

по программе ______________________________________________________________________
из средств учебного центра____________________________________________________________
в соответствии с прилагаемым отчетом.

Руководитель учебного центра _____________ ____________  ______________ Дата_________

 (сокращ. наименование)       (подпись)               (Фамилия И.О.)

Отчёт о фактически выполненной работе 
_________________________________________

должность, Ф.И.О. преподавателя
в период с «____»______________20___ г. по «____»______________20___ г. 
	Дата
	Виды занятий
	Колич. часов
	Дата
	Виды занятий
	Колич. часов

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Итого по видам учебной работы ________________________________________________________

Преподаватель: _________________  _________ ____________________ Дата_______________
должность                            (подпись)                 (Фамилия И.О.)

Выполнение работ подтверждаем:

	Директор ИПиПК

___________________ Шеховцов В.В.
                    (подпись)                   (Фамилия И.О.)
	Руководитель учебного центра
___________________ ___________________

                    (подпись)                                 (Фамилия И.О.)


Сведения для начисления оплаты

(оборотная сторона отчета)

	Показатель
	Распределение академических часов в соответствии с видами работ*
	Количество обучаемых, чел.
	Всего часов учебной нагрузки

	
	Лекции
	Лабораторные работы
	Практич./семинарские занятия
	Текущие консультации
	Предэкзаменационные консультации
	Экзамены
	Зачеты
	Проверка рефератов/контр. работ
	Работа в комиссии по итоговой аттестации
	Руководство практикой
	
	

	Нагрузка, ак. час.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Стоимость ак. часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого фактически к начислению
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание: 

* допускается перечисление граф только с выполняемыми видами работ.

Оплатить из средств __________________________________________________________
______________ руб. (______________________________________руб.).
цифрами                                                                  прописью

	Начальник ФЭУ
___________________ _Зайцева И.М._

                    (подпись)                  (Фамилия И.О.)
	


